
Государственное бюджетное учреждение социального обслуживания 

«Пятигорский комплексный центр социального обслуживания населения»

	


ПРИКАЗ

об учетной политике
"29" декабря 2020 г.                            N 812/1                                                                    г. Пятигорск
В соответствии с Федеральным законом от 06.12.2011 N 402-ФЗ, Приказом Минфина России от 01.12.2010 N 157н, Приказом Минфина России от 16.12.2010 N 174н, Приказом Минфина России от 25.03.2011 N 33н, федеральными стандартами бухгалтерского учета для организаций государственного сектора, Налоговым кодексом РФ

ПРИКАЗЫВАЮ:
1. Утвердить новую редакцию Учетной политики для целей бухгалтерского учета согласно Приложению N 1 к настоящему Приказу.

2. Утвердить новую редакцию Учетной политики для целей налогообложения согласно Приложению N 2 к настоящему Приказу.

3. Установить, что данная редакция Учетной политики применяется с 1 января 2021 г. во все последующие отчетные периоды с внесением в нее необходимых изменений и дополнений.

4. Контроль за соблюдением учетной политики возложить на главного бухгалтера Ахметову Нурию Ибрагимовну
Директор


                                                                                     Абросимова Л.Н.
	Главный бухгалтер
	
	
	 
	 
	Ахметова Н.И.

	Должность
	Дата 
	
	
	
	
	
	подпись
	
	расшифровка подписи


Учетная политика 
для целей бухгалтерского учета
1. РАЗДЕЛ «Организация учета»
1.1. Общие положения.
1.1.1. Настоящая учетная политика для целей бухгалтерского учета (далее – учетная политика) разработана в соответствии с требованиями следующих документов:
· Бюджетным кодексом Российской Федерации;

· Федеральный закон от 06.12.2011 N 402-ФЗ "О бухгалтерском учете" (далее -Федеральный закон N 402-ФЗ);

· Федеральный закон от 12.01.1996 N 7-ФЗ "О некоммерческих организациях" (далее - Закон N 7-ФЗ);

· Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Концептуальные основы бухгалтерского учета и отчетности организаций государственного сектора", утвержденный Приказом Минфина России от 31.12.2016 N 256н (далее - СГС "Концептуальные основы");

· Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Основные средства", утвержденный Приказом Минфина России от 31.12.2016 N 257н (далее - СГС "Основные средства");

· Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Аренда", утвержденный Приказом Минфина России от 31.12.2016 N 258н (далее - СГС "Аренда");

· Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Обесценение активов", утвержденный Приказом Минфина России от 31.12.2016 N 259н (далее - СГС "Обесценение активов");

· Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Представление бухгалтерской (финансовой) отчетности", утвержденный Приказом Минфина России от 31.12.2016 N 260н (далее - СГС "Представление отчетности");

· Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Отчет о движении денежных средств", утвержденный Приказом Минфина России от 30.12.2017 N 278н (далее - СГС "Отчет о движении денежных средств");

· Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Учетная политика, оценочные значения и ошибки", утвержденный Приказом Минфина России от 30.12.2017 N 274н (далее - СГС "Учетная политика");

· Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "События после отчетной даты", утвержденный Приказом Минфина России от 30.12.2017 N 275н (далее - СГС "События после отчетной даты");

· Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Доходы", утвержденный Приказом Минфина России от 27.02.2018 N 32н (далее - СГС "Доходы");

· Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Влияние изменений курсов иностранных валют", утвержденный Приказом Минфина России от 30.05.2018 N 122н (далее - СГС "Влияние изменений курсов иностранных валют");

·  Федеральным стандартом бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Информация о связанных сторонах", утвержденный Приказом Минфина России от 30.12.2017 № 277н (далее - СГС "Информация о связанных сторонах");

·  Федеральным стандартом бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Непроизведенные активы", утвержденный Приказом Минфина России от 28.02.2018 № 34н (далее – СГС "Непроизведенные активы");

·  Федеральным стандартом бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Бюджетная информация в бухгалтерской (финансовой) отчетности", утвержденный Приказом Минфина России от 28.02.2018 № 37н (далее - СГС "Бюджетная информация в бухгалтерской (финансовой) отчетности");

·  Федеральным стандартом бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Резервы. Раскрытие информации об условных обязательствах и условных активах", утвержденный Приказом Минфина России от 30.05.2018 № 124н (далее - СГС "Резервы");

·  Федеральным стандартом бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Долгосрочные договоры", утвержденного Приказом Минфина России от 29.06.2018 № 145н (далее – СГС "Долгосрочные договоры");

·  Федеральным стандартом бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Запасы", утвержденного Приказом Минфина России от 07.12.2018 № 256н (далее - СГС "Запасы");

·  СГС «Непроизведенные активы», утвержденного приказом Минфина от 28.02.2018 № 34н. Стандарт устанавливает единые требования к учету и отражению в отчетности непроизведенных активов, в том числе тех, которые вовлечены в арендные отношения;

·  СГС «Нематериальные активы», утвержденного приказом Минфина от 15.11.2019 № 181н. Стандарт устанавливает единые требования к учету и отражению в отчетности нематериальных активов;

·  СГС «Выплаты персоналу», утвержденного приказом Минфина от 15.11.2019 № 184н. Стандарт устанавливает, как отражать в учете и отчетности обязательства перед работниками учреждений, внебюджетных фондов, госорганов, органов государственных и муниципальных служащих и т. п. Также Стандарт распространяется на лиц, которых привлекают по законодательству, без трудовых и гражданских договоров и служебных контрактов;

·  СГС «Затраты по заимствованиям», утвержденного приказом Минфина от 15.11.2019 № 182н. Стандарт устанавливает, как в бухучете признавать затраты по госдолгу и по заимствованиям учреждений, а также как раскрывать информацию о заимствованиях в бухгалтерской (финансовой) отчетности;

·  СГС «Совместная деятельность», утвержденного приказом Минфина от 15.11.2019 № 183н. Стандарт устанавливает, как отражать в учете и отчетности информацию об участии в совместной деятельности без объединения имущества, по договору простого товарищества, в том числе, если ведете общие дела по договору простого товарищества;

·  СГС «Информация о связанных сторонах», утвержденного приказом Минфина от 30.12.2017 № 277н. Стандарт устанавливает, как раскрывать в годовой бухгалтерской и финансовой отчетности информацию об операциях с аффилированными и другими лицами, на деятельность которых учреждение может повлиять или которые могут повлиять на деятельность самого учреждения;

·  СГС «Финансовые инструменты», утвержденного приказом Минфина от 30.06.2020 № 129н. (за исключением отдельных положений, которые применяются с 1 января 2023 года). Стандарт устанавливает единые требования к бухучету финансовых активов и обязательств, которые возникают по операциям с финансовыми инструментами;

·  СГС «Информация о связанных сторонах», утвержденного приказом Минфина от 30.12.2017 № 277н. Стандарт устанавливает, как раскрывать в годовой бухгалтерской и финансовой отчетности информацию об операциях с аффилированными и другими лицами, на деятельность которых учреждение может повлиять или которые могут повлиять на деятельность самого учреждения;

·  Федеральным стандартом бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Бухгалтерская (финансовая) отчетность с учетом инфляции», утвержденного приказом Министерства финансов Российской Федерации от 29 декабря 2018 года № 305н (далее – СГС «Бухгалтерская (финансовая) отчетность с учетом инфляции»;

·  Федеральным стандартом бухгалтерского учета государственных финансов «Сведения о показателях бухгалтерской (финансовой) отчетности по сегментам», утвержденного приказом Министерства финансов Российской Федерации от 29 сентября 2020 г. № 223н (далее - СГС «Сведения о показателях бухгалтерской (финансовой) отчетности по сегментам»);

·  Федеральным стандартом бухгалтерского учета государственных финансов «Метод делового участия», утвержденного приказом Министерства финансов Российской Федерации от 30 октября 2020 г. № 254н (далее – СГС «Метод делового участия»);

·  Федеральным стандартом бухгалтерского учета государственных финансов «Консолидированная бухгалтерская (финансовая) отчетность», утвержденного приказом Министерства финансов Российской Федерации от 30 октября 2020 г. № 255н (далее – СГС «Консолидированная бухгалтерская (финансовая) отчетность»);

·  Федеральным стандартом бухгалтерского учета государственных финансов «Биологические активы», утвержденного приказом Министерства финансов Российской Федерации от 16 декабря 2020 г. № 310 н (далее – СГС «Биологические активы»);

·  Федеральным стандартом бухгалтерского учета государственных финансов «Подход к формированию бухгалтерской (финансовой) отчетности сектора государственного управления и информации по статистике государственных финансов», утвержденного приказом Министерства финансов Российской Федерации от 13 октября 2021 года № 152н (далее – СГС «Подход к формированию бухгалтерской (финансовой) отчетности сектора государственного управления и информации по статистике государственных финансов»);

·   Приказом Министерства финансов Российской Федерации от 08 июня 2021 года № 75н «Об утверждении кодов (перечень кодов) бюджетной классификации Российской Федерации на 2022 год (на 2022 год и плановый период 2023 и 2024 годов). Однотипные лицензии на использование одного программного комплекта учитываются как группа однородных объектов нематериальных активов под одним инвентарным номером (100 – неисключительные права пользования на результаты интеллектуальной деятельности, срок действия которых составляет менее 12 месяцев).
· Единый план счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений, утвержденный Приказом Минфина России от 01.12.2010 N 157н (далее - Единый план счетов);

· Инструкцией по применению Единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений, утвержденная Приказом Минфина России от 01.12.2010 N 157н (далее - приказ N 157н);
· План счетов бюджетного учета, утвержденный Приказом Минфина России от 06.12.2010 N 162н (далее - План счетов бюджетного учета);

· Инструкцией по применению плана счетов бюджетного учета, утвержденной приказом Минфина России от 06.12.2010 №162н (далее - Инструкция N 162н);

· Приказом Минфина России от 30.03.2015 N 52н "Об утверждении форм первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными внебюджетными фондами, государственными (муниципальными) учреждениями, и Методических указаний по их применению"(далее - приказ N 52н);
· Методические указания по применению форм первичных учетных документов и формированию регистров бухгалтерского учета органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными внебюджетными фондами, государственными (муниципальными) учреждениями (Приложение N 5 к Приказу Минфина России от 30.03.2015 N 52н) (далее - Методические указания N 52н);

· Указание Банка России от 11.03.2014 N 3210-У "О порядке ведения кассовых операций юридическими лицами и упрощенном порядке ведения кассовых операций индивидуальными предпринимателями и субъектами малого предпринимательства" (далее - Указание N 3210-У);

· Указание Банка России от 09.12.2019 N 5348-У "О правилах наличных расчетов" (далее - Указание N 5348-У);

· Методические указания по инвентаризации имущества и финансовых обязательств, утвержденные Приказом Минфина России от 13.06.1995 N 49 (далее - Методические указания N 49);

· Методические рекомендации "Нормы расхода топлива и смазочных материалов на автомобильном транспорте", введенные в действие Распоряжением Минтранса России от 14.03.2008 N АМ-23-р (далее - Методические рекомендации N АМ-23-р);(в ред. от 14.07.2015 № НА-80-р)
· Инструкция о порядке составления, представления годовой, квартальной и месячной  отчетности об исполнении бюджетов бюджетной системы Российской Федерации,  утвержденная Приказом Минфина России от 28.12.2010 N 191н (далее - Инструкция N 191н);

· Порядок формирования и применения кодов бюджетной классификации Российской Федерации, утвержденный Приказом Минфина России от 06.06.2019 N 85н (ред. от 19.11.2021) "О порядке формирования и применения кодов бюджетной классификации Российской Федерации, их структуре и принципах назначения". 
· Порядок применения классификации операций сектора государственного управления, утвержденный Приказом Минфина России от 29.11.2017 N 209н (далее - Порядок применения КОСГУ, Порядок N 209н);

·  иными нормативно-правовыми актами, регулирующими вопросы бухгалтерского (бюджетного) учета.
1.1.2. Ответственным за организацию бюджетного учета в учреждении и соблюдение законодательства при выполнении хозяйственных операций является руководитель учреждения (основание: часть 1 статьи 7 Закона от 06.12.2011 N 402-ФЗ).

1.1.3. Ведение бухгалтерского учета, формирование Учетной политики, формирование графика документооборота, своевременное представление полной и достоверной бухгалтерской и налоговой отчетности, хранение документов бухгалтерского учета возложено на главного бухгалтера. (Основание: ч. 3 ст. 7 Закона N 402-ФЗ);

1.1.4. В бухгалтерии созданы участки:  

· учета товарно-материальных ценностей (ТМЦ);  

· учета товарно-материальных ценностей (продукты питания);

· расчетов по заработной плате;

· расчетов с дебиторами по доходам, учет путевок на санаторно-курортное лечение;  

· учета кассовых операций;
· учета финансирования и затрат, налогового учета. 

1.1.5. Работники перечисленных участков несут ответственность за состояние соответствующего участка бухгалтерского учета и достоверность контролируемых ими показателей бюджетной отчетности, обеспечивают контроль за правильным и целевым использованием бюджетных и внебюджетных средств, своевременность и полноту расчетов по налогам и взносам во внебюджетные фонды, а также расчеты с различными предприятиями, организациями и физическими лицами. Должностной регламент (должностная инструкция) на каждого работника утверждена директором учреждения. Функции бухгалтерии учреждения определяются Положением о бухгалтерии" (Основание: ч. 3 ст. 7 Федерального закона от 06.12.2011 N 402-ФЗ).
1.1.6. Требования Главного бухгалтера по документальному оформлению хозяйственных операций и представлению необходимых документов и сведений обязательны для всех работников учреждения, включая работников структурных подразделений.

1.1.7. Главному бухгалтеру запрещается принимать к исполнению и оформлению документы по операциям, противоречащим законодательству и нарушающим договорную и финансовую дисциплину.

1.2. Технология обработки, хранения учетной информации.

1.2.1. Накопление информации в учетных регистрах бухгалтерского учета в учреждении ведется автоматизированным способом с использованием с использованием компьютерных программ (Основание: п. п. 6, 19 Инструкции N 157н, п. 9 СГС "Учетная политика"):

·  "1С: Зарплата и кадры бюджетного учреждения 8" технологическая платформа «1С: Предприятие», (лицензионный продукт N 9665305);

·  «1С: Бухгалтерия государственного учреждения 8», технологическая платформа «1С: Предприятие» (лицензионный продукт N 800128526);

Комплексная автоматизация бухгалтерского учета в учреждении основывается на сквозном технологическом процессе обработки и формирования учетной документации по всем разделам бухгалтерского и налогового учета в единой базе данных с последующим автоматическим составлением отчетности на основании введенных данных.
1.2.2. С использованием телекоммуникационных каналов связи и электронной подписи 
бухгалтерия учреждения осуществляет электронный документооборот по следующим 
направлениям:

· для связи с Федеральным казначейством используется автоматизированная информационная система – СЭД;

· для связи с министерством финансов Ставропольского края - АС «Бюджет» - АС «УРМ»;

· для связи с банком используется модемная связь на базе банковской программы "Клиент - Банк";

· передача бухгалтерской отчетности учредителю;

· передача отчетности по налогам, сборам и иным обязательным платежам в инспекцию 
Федеральной налоговой службы;

· передача отчетности по страховым взносам и сведениям персонифицированного учета в      отделение Пенсионного фонда РФ; передача отчетности в ФСС и органы статистики;

· размещение информации о деятельности учреждения на официальном сайте bus.gov.ru.
1.2.3. Резервное копирование компьютерной базы данных производится с периодичностью «ежедневно». Резервные копии сохраняются сроком на «один месяц». Ответственным за обеспечение своевременного резервирования и безопасного хранения баз данных является программист.
1.2.4. В Учреждении, применяется комплексный способ ввода (вывода) учетной информации: в виде электронного документа, подписанного электронной подписью, и (или) на бумажных носителях.
1.2.5. Перечень документов, составляемых в виде электронного документа:
	№ пп
	№

формы
	Вид документа / регистра
	Способ подписания
	Основной

способ хранения

	1
	0401060
	Платежное поручение
	ЭЦП
	Бумажный носитель

	2
	б/н
	Выписка
	ЭЦП
	Бумажный носитель


Перечисленные первичные учетные документы, регистры бухгалтерского учета составляются в форме электронного документа, подписанного квалифицированной электронной подписью (далее - электронный первичный учетный документ, электронный регистр, вместе – электронные документы).

В случае если законодательством Российской Федерации или договором предусмотрено

представление первичного учетного документа, регистра бухгалтерского учета другому лицу или в государственный орган на бумажном носителе, Учреждение по требованию другого лица или государственного органа за свой счет изготавливает на бумажном носителе копии электронного первичного учетного документа, электронного регистра.

Отметки бухгалтерии о принятии объекта к учету или о его выбытии в случае передачи лицом, ответственным за оформление фактов хозяйственной жизни, первичных учетных документов в виде электронных документов, подписанных электронной подписью, в оформленном первичном учетном документе не проставляются. В этом случае отметки бухгалтерии об отражении в учете указанных операций, оформляются в Бухгалтерской справке (ф. 0504833). В ней указываются наименование первичного документа, основание, номер, дата и наименование хозяйственной операции, корреспонденции счетов.

Остальные первичные учетные документы, регистры бухгалтерского учета, не поименованные в «Перечне документов, составляемых в виде электронного документа» составляются автоматизированным способом, выводятся на бумажный носитель и (или) ручным способом и подписываются исполнителем собственноручно, ввиду отсутствия технической возможности их формирования и хранения в виде электронных документов.
1.2.6. Порядок заверения электронного документа (регистра)

Электронный документ (регистр), распечатанный на бумажном носителе, подлежит заверению

в следующем порядке.

При заверении 1 страницы электронного документа (регистра) проставляется штамп: «Копия электронного документа верна», должность лица, заверившего копию, личную подпись; расшифровку подписи (инициалы, фамилию.

При прошивке многостраничного документа:

· обеспечивается возможность свободного чтения текста каждого документа в подшивке,

· всех дат, виз, резолюций и т.д. и т.п.;

· исключается возможность механического разрушения (расшития) подшивки (пачки) при

изучении копии документа;

· обеспечивается возможность свободного копирования каждого отдельного документа в пачке современной копировальной техникой (в случае необходимости представления копии документа в суд);

· осуществляется последовательная нумерация всех листов в подшивке (пачке) и при заверении указывается общее количество листов в подшивке (пачке) (кроме отдельного листа, содержащего заверительную надпись).

1.2.7. Первичные (сводные) учетные документы составляются на бумажных носителях. в связи с отсутствием возможности формирования и хранения документов в электронном виде. (Основание: п. 7 Инструкции N 157н).
1.2.8. Проверка правильности записей по счетам аналитического учета, с данными счетов основных средств, непроизведенных, материальных активов, материалов по Главной книге (ф.0504072) осуществляется ежеквартально путем составления Оборотной ведомости (ф.0504035). Сверка аналитических данных по счетам учета нефинансовых активов и обязательств с данными Главной книги (ф.0504072) осуществляется по мере необходимости путем составления Оборотной ведомости (ф.0504036). (Основание: Приложение №5 к Приказу №52н).
1.2.9. При обнаружении в выходных формах документов ошибок осуществляется анализ (диагностика) ошибочных данных, их исправление и получение выходных форм документов с учетом исправлений. Без соответствующего документального оформления исправления в электронных базах данных не допускается. (Основание: ч.8 ст.10 Закона № 402-ФЗ, п. 18 Инструкции № 157н).
1.2.10. Ошибки текущего (отчетного) года, обнаруженные до представления отчетности и требующие внесения изменений в регистры бухгалтерского учета (журналы операций), отражаются в учете последним днём отчетного периода. 
1.2.11. Ошибки прошлых лет учитываются в учете обособлено в целях раскрытия информации в отчетности в установленном порядке. (Основание: п.18 Инструкции № 157н)
1.2.12. Для организации и проведения методической и практической работы по определению сроков хранения документов, образующихся в деятельности учреждения, отбору документов на архивное хранение и уничтожению документов с истекшими сроками хранения в учреждении создана постоянно действующая комиссия.
1.2.13. Хранение первичных (сводных) учетных документов, регистров бухгалтерского учета и бухгалтерской (финансовой) отчетности организуется директором ГБУСОН «Кавказ». (Основание: п. 14 Инструкции N 157н). 
1.2.14. Хранение первичных (сводных) учетных документов, регистров бухгалтерского учета осуществляется в течение сроков, установленных разд. 4.1 Перечня типовых управленческих архивных документов, образующихся в процессе деятельности государственных органов, органов местного самоуправления и организаций, с указанием сроков хранения, утвержденного Приказом Минкультуры России от 25.08.2010 N 558, но не менее пяти лет после окончания отчетного года, в котором (за который) они составлены. (Основание: п. 33 ФСБУ "Концептуальные основы", п. п. 14, 19 Инструкции N 157н)
1.2.15. При организации хранения первичных учетных документов, сформированных в виде электронного документа, подписанных простой электронной подписью или неквалифицированной электронной подписью, порядка формирования их копий, регистров бухгалтерского учета с приложением копий электронных документов (реестров), применять Положение о документах и документообороте в бухгалтерском учете, утвержденное Приказом Минфина СССР от 29.07.1983 N 105 (в части, не противоречащей соответствующим законодательным и иным нормативным правовым актам, изданным позднее) (далее - Положение N 105), и Правила организации хранения, комплектования, учета и использования документов Архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов в органах государственной власти, органах местного самоуправления и организациях, утвержденные Приказом Минкультуры России от 31.03.2015 N 526 (далее - Правила N 526).
1.3. Рабочий план счетов субъекта учета.
Бухгалтерский учет ведется с использованием Рабочего плана счетов (Приложение N 1 к Учетной политике) разработанного в соответствии с Инструкцией к Единому плану счетов № 157н, Инструкцией № 174н.
При ведении Учреждением бухгалтерского учета хозяйственные операции на счетах Рабочего плана счетов, отражаются:

· в 1 - 4 разрядах номера счета - аналитический код вида функции, услуги (работы) учреждения, соответствующий коду раздела, подраздела;

· в 5 - 14 разрядах номера счета - отражаются нули;

· в 15 - 17 разрядах номера счета - аналитический код вида поступлений от доходов, иных

поступлений, в том числе от заимствований (источников финансирования дефицита средств

учреждения) (далее - поступления) или аналитический код вида выбытий по расходам, иным

выплатам, в том числе по погашению заимствований (далее - выбытия), соответствующий коду (составной части кода) бюджетной классификации Российской Федерации (аналитической группе подвида доходов бюджетов, коду вида расходов, аналитической группе вида источников финансирования дефицитов бюджетов);

· в 24 - 26 разрядах номера счета - коды классификации операций сектора государственного

управления (КОСГУ).
Учреждением при формировании рабочего плана счетов, применяет следующие коды вида финансового обеспечения (деятельности):

· 2 - приносящая доход деятельность;

· 3 - средства во временном распоряжении;

· 4 - субсидии на выполнение государственного (муниципального) задания;

· 5 - субсидии на иные цели;

· 6 - субсидии на цели осуществления капитальных вложений.
1.4. Правила документооборота и ответственные лица
1.4.1. Порядок и сроки передачи первичных учетных документов для отражения в бухгалтерском учете устанавливается в соответствии с Графиком документооборота, Приложении N 5 к Учетной политике. (Основание: п. 6 Инструкции N 157н).

Первичные учетные документы, поступившие в учреждение более поздней датой, чем дата их выставления, по которым не создавался соответствующий резерв предстоящих расходов, отражается в учете в следующем порядке:

1) при поступлении документов более поздней датой в этом же месяце факт хозяйственной жизни отражается в учете:

· датой выставления документа;

2) при поступлении документов в начале месяца, следующего за отчетным (до закрытия месяца) факт хозяйственной жизни отражается в учете:

· датой выставления документа;

3) при поступлении документов в следующем месяце, после даты закрытия месяца факты хозяйственной жизни отражается в учете датой получения документов (не позднее следующего дня после получения документа);

4) при поступлении документов в следующем квартале (году), до представления отчетности факты хозяйственной жизни отражается последним днем отчетного периода;

5) при поступлении документов в следующем квартале (году), после представления отчетности факты хозяйственной жизни отражается в учете датой получения документов (не позднее следующего дня после получения документа); (Основание: п.6 Инструкции № 157н)

1.5. Первичные учетные документы.
1.5.1. Для отражения объектов учета и изменяющих их фактов хозяйственной жизни используются:

· унифицированные формы первичных учетных документов, утвержденные Приказом Минфина России N 52н;

· формы первичных учетных документов, утвержденных Постановлением Госкомстата России от 05.01.2004 N 1 "Об утверждении унифицированных форм первичной учетной документации по учету труда и его оплаты";  

· формы первичных (сводных) учетных документов, применяемых для оформления хозяйственных операций, отличных от унифицированных, разработанных в соответствии с требованиями п. 7 Инструкции № 157н приведены в Приложении № 2 к Учетной политике. самостоятельно разработанные формы первичных учетных документов, образцы которых приведены в Приложении N 3 к Учетной политике.

(Основание: ч. 2 ст. 9 Федерального закона N 402-ФЗ, п. 25 ФСБУ "Концептуальные основы", п. п. 6, 7 Инструкции N 157н)
1.5.2. Все первичные (сводные) учетные документы независимо от формы подписываются руководителем или уполномоченным им лицом.
1.5.3. Первичный (сводный) учетный документ, которым оформляются операции с денежными средствами, кроме руководителя (уполномоченного лица), подписывает главный бухгалтер или уполномоченное им лицо. (Основание: п. 26 ФСБУ "Концептуальные основы")
1.5.4. Уполномоченные лица определяются письменным распоряжением того лица, которое передает соответствующие полномочия. (Основание: п. 26 ФСБУ "Концептуальные основы")
1.5.5. Утвердить право должностных лиц подписывать, согласовывать, утверждать документы, в соответствии с выданными мною доверенностями или правами, предоставленными федеральными законами. Обязать должностных лиц подписывать, согласовывать, утверждать документы исключительно от имени учреждения в соответствии с выданными мною доверенностями или правами, предоставленными федеральными законами. Перечень лиц, имеющих право получения доверенностей, приведен в Приложении N 4 к настоящей Учетной политике.
1.5.6. Ответственность в части скрепления гербовой печатью учреждения документов оставляю за собой.
1.5.7. Перевод на русский язык первичных учетных документов, составленных на иных языках, осуществляется специализированными организациями при заключении с ними договоров на предоставление услуг по переводу. (Основание: п. 31 ФСБУ "Концептуальные основы", п. 13 Инструкции N 157н).
1.6. Регистры бухгалтерского учета.
1.6.1. Данные прошедших внутренний контроль первичных (сводных) учетных документов регистрируются, систематизируются и накапливаются в регистрах бухгалтерского учета:

· Журнале операций по счету "Касса" № 1 (ф. 0504071);

· Журнале операций с безналичными денежными средствами № 2 (ф. 0504071);

· Журнале операций расчетов с подотчетными лицами № 3 (денежные средства) (ф. 0504071);

· Журнале операций расчетов с подотчетными лицами № 3/1 (денежные документы) (ф. 0504071);

· Журнале операций расчетов с поставщиками и подрядчиками № 4 (ф. 0504071);

· Журнале операций расчетов с дебиторами по доходам № 5 (ф. 0504071);

· Журнале операций расчетов по оплате труда, денежному довольствию и стипендиям № 6 (ф. 0504071);

· Журнале операций по выбытию и перемещению нефинансовых активов № 7 (ф. 0504071);

· Журнале по прочим операциям № 8 (ф. 0504071);

· Журнале по прочим операциям № 8/1 (касса фондовая) (ф. 0504071);

· Журнале по прочим операциям (по санкционированию) № 8/2 (ф. 0504071);

· Главной книге (ф. 0504072);

· иных регистрах, предусмотренных Инструкцией N 157н, а также утвержденных в рамках формирования своей учетной политики.
1.6.2. Регистры бухгалтерского учета распечатываются на бумажных носителях со следующей периодичностью:

· первичные учетные документы - в день составления (осуществления операции);

· журнал регистрации приходных и расходных ордеров ф. 0310003 - ежегодно, в последний рабочий день года; 

· кассовая книга, кассовая книга фондовая – ежегодно, в последний рабочий день года; 

· журналы операций, главная книга - ежемесячно; главная книга составляется по источникам финансирования;

· инвентарная карточка учета основных средств – ежегодно, на последний рабочий день года (на вновь поступившие ОС в текущем году);

· Инвентарная карточка группового учета основных средств– ежегодно, на последний рабочий день года (на вновь поступившие ОС в текущем году);

· опись инвентарных карточек по учету основных средств, полную инвентарную книгу ОС - ежегодно, в последний день года; 

· книгу учета бланков строгой отчетности - ежегодно, в последний день года; 

· Авансовые отчеты брошюровать по алфавиту и проводить их нумерацию в последний день отчетного месяца; 

· по счетам учета нефинансовых активов ежеквартально составляется Оборотная ведомость по нефинансовым активам (ф. 0504035);

· по счетам учета финансовых активов и обязательств ежемесячно формируется Оборотная ведомость (ф. 0504036).

· не указанные в расшифровке, но нужные в учете регистры - по мере необходимости. (Основание: п. п. 6, 19 Инструкции N 157н)
Кассовая книга по наличным денежным средствам ведется отдельно от Кассовой книги по денежным документам. Кассовые отчеты (страницы кассовой книги) формируются только за рабочие дни, когда есть остаток денежных средств в кассе, или движение. В расходных кассовых ордерах поле «Получил» получателями денежных средств заполнять собственноручно.

1.7. Внутренний финансовый контроль, порядок проведения инвентаризации.
1.7.1. Состав постоянно действующей комиссии по поступлению и выбытию нефинансовых активов устанавливается ежегодно отдельным приказом руководителя учреждения. (Основание: п.п. 25, 34, 44, 46, 51, 61, 63, 339, 377 Инструкции N 157н).
Деятельность постоянно действующей комиссии по поступлению и выбытию нефинансовых активов осуществляется в соответствии с Положением о комиссии по поступлению и выбытию активов (Приложение N 6 к настоящей Учетной политике). ((Основание: ст. 11 Федерального закона N 402-ФЗ, п. 80 ФСБУ "Концептуальные основы", п. 2.2 Методических указаний N 49).
1.7.2. В целях обеспечения достоверности данных бухгалтерского учета и годовой бухгалтерской отчетности годовая инвентаризация имущества и обязательств проводится не ранее чем по состоянию на 1 октября отчетного года. Для проведения инвентаризаций в учреждении создается постоянно действующая инвентаризационная комиссия. Состав комиссии устанавливается ежегодно отдельным приказом руководителя учреждения. 
Инвентаризация проводится согласно Положению об инвентаризации Приложение №7 к настоящей Учетной политике. (Основание: ч. 3 ст. 11, Федерального закона N 402-ФЗ, п. 6,20 Инструкции N 157н, п.9 Инструкции, утвержденной приказом Минфина России от 25.03.2011 № 33н, раздел VIII федерального стандарта "Концептуальные основы").
1.7.3. Для проведения инвентаризаций и мероприятий внутреннего финансового контроля в учреждении создается постоянно действующая внутри проверочная (инвентаризационная) комиссия. Состав комиссии устанавливается отдельным приказом руководителя учреждения. (Основание: ст. 19 Федерального закона N 402-ФЗ, п. 6 Инструкции N 157н, п. 2.2 Методических указаний по инвентаризации имущества и финансовых обязательств, утвержденных Приказом Минфина России от 13.06.1995 N 49).
Деятельность внутри проверочной (инвентаризационной) комиссии осуществляется в соответствии с Положением о внутреннем финансовом контроле, приведенными в Приложении N 8 к настоящей Учетной политике. (Основание: ч. 3 ст. 11, ст. 19 Федерального закона N 402-ФЗ, абз. 5, 8 п. 6 Инструкции N 157н).
1.8. Внутренняя и регламентированная отчетность

1.8.1. Месячная, квартальная и годовая бухгалтерская отчетность в порядке и сроки, установленные соответствующими нормативными актами Минфина России и иных уполномоченных органов, формируется на бумажных носителях и в электронном виде с применением ПК «Web-Консолидация». После утверждения руководителем организации отчетность в установленные сроки представляется в министерство труда и социальной защиты населения Ставропольского края на бумажных носителях. (Основание: ч.4 ст.14 Закона № 402-ФЗ, п.6 Инструкции № 33н).
1.8.2. Утверждение и опубликование бухгалтерской (финансовой) отчетности на официальном сайте в сети Интернет осуществляется в соответствии с Порядком, утвержденным Приказом Минфина России от 21.07.2011 N 86н. Ответственность лиц, ответственных за формирование и размещение информации на официальном сайте определен отдельным Приказом руководителя учреждения.
1.9. Учет расходов на мобильную связь

1.9.1. В целях соблюдения правил налогового учета, упорядочения и оптимизации расходов по оплате услуг сотовой связи, а также для обеспечения возможности оперативной и своевременной связи с сотрудниками при решении сложных и неотложных задач утвердить перечень должностных лиц, которые могут использовать для выполнения возложенных на них должностных задач и для оперативного решения вопросов по обеспечению производственной деятельности ГБУСОН «Кавказ» услуги мобильной сотовой связи:

· Директор-главный врач;

· Заместитель директора;

· Главный бухгалтер.

Установить лимит оплаты телефонных разговоров по мобильному телефону в размере:

· Директору-главному врачу -7000,00 рублей в месяц (включая НДС).

· Заместителю директора- 2000,00 рублей в месяц (включая НДС).

· Главному бухгалтеру- 2000,00 рублей в месяц (включая НДС)

Сверхлимитные расходы в полном объеме возмещаются должностными лицами, за исключением случаев превышения лимита, вызванного производственной необходимостью.
Установить должностным лицам обязанность: не отключать мобильный телефон и круглосуточно находиться на связи.

1.9.2. Утвердить регламент «Об использовании работниками ГБУСОН «Кавказ» сотовой связи» согласно Приложения N 9 к настоящей Учетной политике.
1.10. Порядок признания в учете событий после отчетной даты.
1.10.1. Порядок признания в учете событий после отчетной даты, а также порядок раскрытия информации об этих событиях в бухгалтерской (финансовой) отчетности приведен в Приложении N 10 к Учетной политике. (Основание: п. 6 Инструкции N 157н).
1.11. Правила ведения табеля рабочего времени

1.11.1. В   связи   с необходимостью учета времени, отработанного каждым работником   учреждения, а   также с целью контроля за соблюдением работниками установленного режима рабочего времени и получения данных об отработанном времени для расчета оплаты труда утвердить правила ведения табеля рабочего времени согласно Приложения № 11 к настоящей учетной политике. Назначить исполнителей, ведущих табель учета рабочего времени и ответственного за своевременное и правильное получение табелей учета рабочего времени согласно Приложения № 12 к настоящей учетной политике.
1.11.2. Руководителям структурных подразделений учреждения обеспечить своевременное представление табелей учета рабочего времени в бухгалтерию согласно графика документооборота.
1.11.3. Сроки выдачи заработной платы и осуществления других расчетов с персоналом: выдача аванса – 25 числа текущего месяца; окончательный расчет - 10 числа следующего месяца; прочие расчеты с персоналом учреждения осуществляются в сроки выплаты заработной платы.
1.12. Порядок передачи документов бухгалтерского учета при смене руководителя субъекта учета и (или) главного бухгалтера либо иного должностного лица, на которого возложено ведение бухгалтерского учета.

1.12.1. При смене руководителя или главного бухгалтера учреждения (далее – увольняемые лица) они обязаны в рамках передачи дел заместителю, новому должностному лицу, иному уполномоченному должностному лицу учреждения (далее – уполномоченное лицо) передать документы бухгалтерского учета, а также печати и штампы, хранящиеся в бухгалтерии.
1.12.2. Передача дел осуществляется на основании приказа руководителя организации. В приказе должны быть указаны Ф.И.О. лица, принимающего дела (нового должностного лица, на которого возложено ведение бухгалтерского учета), лица, передающего дела (прежнего должностного лица, на которого возложено ведение бухгалтерского учета), и других лиц, участвующих в передаче дел (руководителя, аудитора, секретаря).
1.12.3. Передача документов бухучета, печатей и штампов осуществляется при участии комиссии, создаваемой в учреждении.  

1.12.4. Прием-передача бухгалтерских документов оформляется актом приема-передачи бухгалтерских документов. К акту прилагается перечень передаваемых документов, их количество и тип. Акт приема-передачи дел должен полностью отражать все существенные недостатки и нарушения в организации работы бухгалтерии. Акт приема-передачи подписывается уполномоченным лицом, принимающим дела, и членами комиссии. При необходимости члены комиссии включают в акт свои рекомендации и предложения, которые возникли при приеме-передаче дел.

1.12.5. В комиссию, указанную в пункте 1.12.3 настоящего Порядка, включаются сотрудники учреждения и (или) учредителя в соответствии с приказом на передачу бухгалтерских документов.

 
Передаются следующие документы:

· учетная политика со всеми приложениями;

· квартальные и годовые бухгалтерские отчеты, и балансы, налоговые декларации;

· по планированию, в том числе план финансово-хозяйственной деятельности учреждения, государственное задание, план-график закупок, обоснования к планам;

· бухгалтерские регистры синтетического и аналитического учета: книги, оборотные ведомости, карточки, журналы операций;

· налоговые регистры;

· по реализации: книги покупок и продаж, журналы регистрации счетов-фактур, акты, счета-фактуры, товарные накладные и т. д.;

· о задолженности учреждения, в том числе по кредитам и по уплате налогов;

· о состоянии лицевых и банковских счетов учреждения;

· о выполнении утвержденного государственного задания.

· по учету зарплаты и по персонифицированному учету;

· по кассе: кассовые книги, журналы, расходные и приходные кассовые ордера, денежные документы и т. д.;

· акт о состоянии кассы, составленный на основании ревизии кассы и скрепленный подписью главного бухгалтера;

· об условиях хранения и учета наличных денежных средств;

· договоры с поставщиками и подрядчиками, контрагентами, аренды и т. д.;

· договоры с покупателями услуг и работ, подрядчиками и поставщиками;

· учредительные документы и свидетельства: постановка на учет, присвоение номеров, внесение записей в единый реестр, коды и т. п.;

· о недвижимом имуществе, транспортных средствах учреждения: свидетельства о праве собственности, выписки из ЕГРП, паспорта транспортных средств и т. п.;

· об основных средствах, нематериальных активах и товарно-материальных ценностях;

· акты о результатах полной инвентаризации имущества и финансовых обязательств учреждения с приложением инвентаризационных описей, акта проверки кассы учреждения;

· акты сверки расчетов, подтверждающие состояние дебиторской и кредиторской задолженности, перечень нереальных к взысканию сумм дебиторской задолженности с исчерпывающей характеристикой по каждой сумме;

· акты ревизий и проверок;

· материалы о недостачах и хищениях, переданных и не переданных в правоохранительные органы;

· договоры с кредитными организациями;

· бланки строгой отчетности;

· иная бухгалтерская документация, свидетельствующая о деятельности учреждения.

1.12.6. При подписании акта приема-передачи при наличии возражений по пунктам акта руководитель и (или) уполномоченное лицо излагают их в письменной форме в присутствии комиссии.

Члены комиссии, имеющие замечания по содержанию акта, подписывают его с отметкой «Замечания прилагаются». Текст замечаний излагается на отдельном листе, небольшие по объему замечания допускается фиксировать на самом акте.

Акт приема-передачи оформляется в последний рабочий день увольняемого лица в учреждении.

Акт приема-передачи дел составляется в трех экземплярах: 1-й экземпляр – учредителю (руководителю учреждения, если увольняется главный бухгалтер), 2-й экземпляр – увольняемому лицу, 3-й экземпляр – уполномоченному лицу, которое принимало дела.

2. РАЗДЕЛ «Особенности учета основных средств»
2.1. Порядок отражения в учете наименований основных средств и индивидуальных характеристик.

В соответствии с требованиями пункта 31 СГС "Концептуальные основы" (Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Концептуальные основы бухгалтерского учета и отчетности организаций государственного сектора", утвержденный приказом Минфина России от 31 декабря 2016 г. N 256н) наименование основного средства формулируется на русском языке.

Основные средства, подлежащие государственной регистрации (объекты недвижимости, автотранспорт) отражаются в учете в соответствии с наименованиями, указанными в соответствующих регистрационных документах.

Объекты вычислительной техники, оргтехники, бытовой техники, приборы, инструменты, производственное оборудование отражается в учете по следующим правилам:

- наименование объекта в учете состоит из наименования вида объекта и наименования марки (модели)

- наименование вида объекта указывается полностью без сокращений, на русском языке, в соответствии с документами производителя (в соответствии с техническим паспортом) 

- наименование марки (модели) указывается в соответствии с документами производителя (в соответствии с техническим паспортом) на соответствующем языке 

- в Инвентарной карточке (ф.0504031) основного средства отражается полный состав объекта, серийный (заводской) номер объекта и всех его частей, имеющих индивидуальные заводские (серийные) номера.

2.2. Состав мероприятий при принятии к учету объектов основных средств

При принятии к учету объектов основных средств производится инвентаризация приспособлений, принадлежностей, составных частей в соответствии с перечнями, установленными в рамках настоящей учетной политики для основных средств соответствующей категории. В случае приобретения основных средств данные инвентаризации приспособлений, принадлежностей, составных частей сверяются с технической документацией.

При принятии к учету основных средств, бывших в эксплуатации, от государственных (муниципальных) учреждений и организаций: 

1) В случае поступления объектов основных средств от государственных (муниципальных) учреждений, с которыми необходимо производить сверку взаимных расчетов для консолидации бюджетной отчетности, полученные объекты основных средств первоначально принимаются к учету на те же счета учета, как и у передающей стороны. 

2) В случае поступления объектов основных средств от государственных (муниципальных) учреждений и организаций, с которыми сверка взаимных расчетов для консолидации бюджетной отчетности не проводится, полученные материальные ценности принимаются к учету в соответствии с нормами действующего законодательства и настоящей учетной политики.

3) Для полученных материальных ценностей проверяется их соответствие критериям основных средств на основании действующего законодательства и настоящей учетной политики. Если по указанным основаниям полученные материальные ценности следует классифицировать как материальные запасы, они должны быть приняты к учету в составе материальных запасов или переведены в категорию материальных запасов сразу же после принятия к учету.

4) Если полученные материальные ценности в соответствии с действующим законодательством и настоящей учетной политикой следует квалифицировать как основные средства, следует уточнить:

· код ОКОФ;

· счет учета;

· нормативный срок полезного использования (для объектов, амортизируемых линейным способом);

· оставшийся срок полезного использования (для объектов, амортизируемых линейным способом);

Если счет учета основных средств для полученных объектов, определенный в соответствии с действующим законодательством, не совпадает с данными передающей стороны, объект основных средств должен быть принят к учету в соответствии с нормами законодательства или переведен на соответствующий счет учета.

Если для полученного основного средства, амортизируемого линейным способом, остаточный срок полезного использования, определенный в соответствии с нормами законодательства, истек, но амортизация полностью не начислена, производится доначисление амортизации до 100% следующим месяцем после принятия основного средства к учету.

Если для полученного основного средства, амортизируемого линейным способом, передающей стороной амортизация начислялась не в соответствии с нормами законодательства, пересчет начисленных сумм амортизации не производится.

2.3. Особенности принятия к учету основных средств, приобретаемых как "наборы", "комплекты"

В случае поступления в учреждение любым путем основных средств, отраженных во входящих документах как "набор", "комплект", иная обобщенная совокупность объектов, которая на самом деле состоит из ряда обособленных предметов, не имеющих физической связи между собой и допускающих самостоятельное независимое использование, при принятии к учету следует:

· произвести инвентаризацию поступивших объектов;

· выделить отдельные объекты, допускающие независимое самостоятельное использование;

· разделить общую стоимость согласно входящим документам на отдельные выявленные самостоятельные объекты;

· принять к учету отдельные самостоятельные объекты в соответствии с нормами законодательства об учете и настоящей учетной политики.

2.4. Порядок присвоения и учета инвентарных номеров основных средств

Каждому инвентарному объекту недвижимого имущества, а также инвентарному объекту движимого имущества, за исключением объектов стоимостью до 10 000 руб. включительно присваивается уникальный инвентарный порядковый номер независимо от того, находится ли он в эксплуатации, запасе или на консервации.

Каждому инвентарному объекту основных средств присваивается инвентарный номер, состоящий из 12 знаков:

1-й знак - код вида финансового обеспечения (деятельности);

2-й - 4-й знаки - код синтетического счета;

5-й и 6-й знаки - код аналитического счета;

7-й - 12-й знаки - порядковый номер объекта в группе (000001 - 999999).

(Основание: п. 9 ФСБУ "Основные средства", п. 46 Инструкции N 157н)

Инвентарный номер наносится:

· на объекты недвижимого имущества - на прикрепленной табличке;
· на объекты движимого имущества - штрихкодированием с использованием принтера штрихкода и сканера штрихкода. (Основание: п. 46 Инструкции N 157н)

Объектам аренды, в отношении которых балансодержатель (собственник) не указал в передаточных документах инвентарный номер, присваивается инвентарный номер в соответствии с порядком, предусмотренным настоящей Учетной политикой. (Основание: п. 46 Инструкции N 157н).

Каждому объекту основных средств, входящему в комплекс объектов основных средств, признаваемый для целей бухгалтерского учета единым инвентарным объектом, присваивается внутренний порядковый инвентарный номер комплекса объектов, формируемый как совокупность инвентарного номера комплекса объектов и порядкового номера объекта, входящего в комплекс.

Объектам основных средств, имеющим уникальный номер, однозначно их идентифицирующий в качестве индивидуально-определенной вещи (например, кадастровый номер, государственный (регистрационный) опознавательный знак (номер) транспортного средства, серийный номер единицы изготовленного оружия), присваивается инвентарный номер без нанесения его на объект.

При реклассификации объектов ОС инвентарный номер не изменяется (в том числе при условии изменения группы учета нефинансовых активов, при принятии на балансовый учет объектов, числящихся на забалансовых счетах). Соответствующие поправки внесены в п. 47 Инструкции N 157н.

Учет неотделимых улучшений в объекты имущества, являющиеся объектами учета операционной аренды (формирование их инвентарных номеров), осуществляется с обеспечением идентификации каждого инвентарного объекта с соответствующим правом пользования активом (п. 49 Инструкции N 157н).
2.5. Документы по основным средствам, подлежащие сохранению

Для основных средств следующих групп подлежат сохранению документы государственной регистрации:

· здания – недвижимое имущество; 

· сооружения – недвижимое имущество;

· автомобильный транспорт;

· самоходная техника;

· плавсредства (подлежащие государственной регистрации в ГИМС).

Для основных средств следующих групп подлежит сохранению техническая документация (технические паспорта, формуляры, руководства по эксплуатации):

·  здания; 

·  сооружения;

·  транспорт;

·  оргтехника;

·  вычислительная техника;

·  промышленное оборудование;

·  сложнобытовые приборы;

·  ручной инструмент с пневмо-, электроприводом.

Для объектов основных средств, для которых производителем и (или) поставщиком предусмотрен гарантийный срок эксплуатации, подлежат сохранению гарантийные талоны (иные документы, подтверждающие установленный срок гарантии). В Инвентарной карточке (ф.0504031) основного средства отражается срок действия гарантии производителя (поставщика). В случае производства ремонта, в Инвентарной карточке (ф.0504031) основного средства отражается срок гарантии на ремонт. Ответственными за хранение документов производителя, входящих в комплектацию объекта основных средств, являются материально ответственные лица, за которыми закреплены основные средства. (Основание: п. 6 Инструкции N 157н).
2.6. Порядок оценки основных средств при принятии к учету.

В случае поступления объектов основных средств по договорам дарения от юридических и физических лиц, при оприходовании излишков, выявленных при инвентаризации, при поступлении основных средств от разукомплектации (частичной ликвидации), оценочная стоимость основных средств определяется комиссией по поступлению и выбытию активов, созданной в учреждении на постоянной основе, определяется справедливая стоимость методом рыночных цен (в терминах СГС "Концептуальные основы") следующим способом (с учетом положений пунктов 52, 55, 57 СГС «Концептуальные основы»):

 1) для объектов недвижимости, подлежащих государственной регистрации – на основании оценки, произведенной в установленном порядке;

2) для объектов движимого имущества, не бывших в эксплуатации - на основании: 

· данных о покупках аналогичных объектов, совершенных учреждением не ранее трех месяцев до даты поступления оцениваемых объектов; 

· предложений о продаже аналогичных материальных ценностей, полученных от поставщиков, производителей, имеющих форму оферты (ст.435 Гражданского кодекса РФ);

· предложений о продаже аналогичных материальных ценностей, полученных из общедоступных источников, имеющих форму публичной оферты (ст.437 Гражданского кодекса РФ);

· экспертных заключений (при условии документального подтверждения квалификации экспертов) о стоимости отдельных (аналогичных) объектов;

3) для объектов движимого имущества, бывших в эксплуатации – на основании:

· предложений о продаже аналогичных материальных ценностей в аналогичном состоянии, полученных из общедоступных источников, имеющих форму публичной оферты (ст.437 Гражданского кодекса РФ);

· экспертных заключений (при условии документального подтверждения квалификации экспертов).

2.7. Особенности учета приспособлений и принадлежностей к основным средствам.
В соответствии с положениями пункта 10 Федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Основные средства» (утвержден Приказом Минфина России от 31 декабря 2016 г. N 257н, далее СГС «Основные средства») объектом основных средств является объект со всеми приспособлениями и принадлежностями. 

Принадлежностью к объекту основных средств на основании настоящей учетной политики считается материальный предмет, обладающий следующими отличительными признаками:

– предмет, используется многократно (периодически) совместно с одним и тем же основным объектом;

– предмет не может быть использован по своему основному назначению без основного объекта;

– основной объект может быть использован по своему основному назначению без предмета.

Приспособлением для производственного оборудования на основании настоящей учетной политики считается вспомогательное устройство, используемое при механической обработке, сборке и контроле изделий.

Приспособления и принадлежности к объектам основных средств приобретаются как материальные запасы.

Приспособления и принадлежности к объектам основных средств с момента включения в состав соответствующего основного средства как самостоятельные объекты в учете не отражаются.

Приспособления и принадлежности, закрепленные за соответствующей единицей основных средств, учитываются в Инвентарной карточке (ф.0504031).

В составе принадлежностей к автотранспортным средствам учитываются (оставить нужное):

- домкрат;

- гаечные ключи;

- компрессор (насос);

- буксировочный трос;

- аптечка;

- огнетушитель;

- знак аварийной остановки;

- резиновые (иные) напольные коврики;

- резиновые (иные) коврики багажного отделения;

- съемные чехлы на сидения;

- канистра;

- сигнальный жилет

В составе принадлежностей к средствам вычислительной техники и связи учитываются:

- сумки и чехлы для переносных компьютеров;

- сумки для проекторов;

- чехлы, сумки и кобуры для радиостанций и сотовых телефонов;

- зарядные устройства для сотовых телефонов, мобильных компьютеров, радиостанций;

- внешние блоки питания для ноутбуков, моноблочных компьютеров;

- соединительные кабели.

В составе принадлежностей к фото- и видеотенике учитываются (оставить нужное):

- штативы;

- сумки и чехлы;

- сменная оптика;

- зарядные устройства;

- сменные аккумуляторные батареи;

- соединительные кабели.

В составе принадлежностей к ручному электро- пневмо- инструменту учитываются:

- сумки (ящики);

- сменные насадки;

- сменные аккумуляторные батареи;

- зарядные устройства.

К приспособлениям не относится, учитывается как материальные запасы, инструмент режущий, шлифующий: сверла, метчики, плашки, зенкеры, развертки, фрезы, резцы, протяжки, пилящие полотна, шарошки и прочий аналогичный инструмент.
2.8. Порядок отражения в учете изменения состава принадлежностей, входящих в комплектацию основного средства.
В случае закрепления за объектом основных средств новой принадлежности, которой ранее не было, списание закрепленной принадлежности относится на текущие расходы или на себестоимость в соответствии с настоящей учетной политикой. Увеличение балансовой стоимости основного средства не производится.

В случае замены закрепленной за объектом основных средств принадлежности, пришедшей в негодность, на новую, новая принадлежность списывается на нужды учреждения. Факт замены принадлежности отражается в Инвентарной карточке (ф.0504031). Изменение балансовой стоимости объекта не производится.

В случае вывода исправной принадлежности из закрепления за объектом основных средств, принадлежность принимается к учету как материальный запас по справедливой (оценочной) цене. Факт выбытия принадлежности отражается в Инвентарной карточке (ф.0504031). Балансовая стоимость основного средства не изменяется.

В случае обмена принадлежностями одинакового функционального назначения между двумя объектами основных средств указанная операция не отражается по счетам балансового учета. Изменение состава принадлежностей обоих объектов основных средств отражается в Инвентарной карточке (ф.0504031). Балансовые стоимости объектов основных средств не изменяются.

В случае передачи основного средства другому материально-ответственному лицу также производится инвентаризация и передача под расписку всех принадлежностей, числящихся в составе основного средства.

В случае поступления в учреждение основного средства, имеющего в своем составе принадлежности, не зависимо от источника поступления (приобретение, безвозмездное поступление, дарение, централизованное снабжение, излишки при инвентаризации) производится инвентаризация принадлежностей. Выявленные принадлежности отражаются в Инвентарной карточке (ф.0504031).

2.9. Разукомплектация основных средств

Разукомплектацией для целей настоящей учетной политики считается разделение одного основного средства на два и более основных средств. 

Операция, при которой основное средство разделяется на ряд объектов, не способных исполнять свои функции самостоятельно, считается демонтажем, отражается в учете в соответствии с требованиями инструкций о порядке отражения в учете операции списания основного средства и операции оприходования материальных запасов в результате демонтажа основных средств.

При разукомплектации основного средства производится списание исходного объекта, документально оформляемое Актом о списании объектов нефинансовых активов (кроме транспортных средств) (ф. 0504104), Акт о списании транспортного средства (ф. 0504105). Новые основные средства, полученные в результате разукомплектации, принимаются к учету на основании Акта о приеме-передаче объектов нефинансовых активов (ф. 0504101).

При разукомплектации основных средств производится полный без остатка раздел балансовой стоимости и сумм начисленной амортизации. Стоимость выделяемых при разукомплектации (частичной ликвидации) объектов ОС определяется:

- для зданий, для помещений в зданиях – пропорционально площади выделяемых частей;

- для сооружений, имеющих линейную протяженность - пропорционально длине выделяемых частей;

- для иных видов основных средств – пропорционально справедливой (оценочной) стоимости, определенной для каждой из выделяемых частей.

2.10. Частичная ликвидация основных средств

Частичной ликвидацией основного средства для целей настоящей учетной политики считается уменьшение числовых параметров основного средства (длины, площади и т.д.), не приводящее к образованию новых объектов основных средств за счет отделенной части.

При частичной ликвидации производится уменьшение балансовой стоимости основного средства, пропорциональное уменьшение суммы начисленной амортизации. Пересмотр срока полезного использования при частичной ликвидации основного средства не производится.

Частичная ликвидация документально оформляется первичным документом: Актом о разукомплектации (частичной) ликвидации основного средства (Приложение №3).

Пересчет балансовой стоимости при частичной ликвидации производится следующим способом:

· для зданий, для помещений в зданиях – пропорционально уменьшению общей площади;

· для сооружений, имеющих линейную протяженность - пропорционально уменьшению общей протяженности;

· для иных видов основных средств – пропорционально уменьшению справедливой (оценочной) стоимости.

2.11. Порядок списания пришедшего в негодность оборудования, оргтехники, вычислительной техники, сложнобытовой техники (далее, «техники»)

В гарантийный период допускается списание техники только по чрезвычайным обстоятельствам или с компенсацией за счет виновного в порядке, установленном законодательством РФ.

По истечении гарантийного периода списание техники допускается только в случаях и в порядке, в соответствии с положениями пунктов 51 и 52 Инструкции по учету 157н.

1) Основное средство должно быть непригодно для дальнейшего использования.

2) Восстановление основного средства должно быть неэффективно.

3) Списанное основное средство должно быть уничтожено как цельный объект.

Факт непригодности основного средства для дальнейшего использования по причине неисправности, физического износа документально подтверждается путем указания:

1) Внешних признаков неисправности устройства;

2) Наименования и заводской маркировки узлов и деталей, вышедших из строя;

Факт непригодности устройства для дальнейшего использования по причине морального износа документально подтверждается путем указания:

1) Технических характеристик устройства, делающих его дальнейшую эксплуатацию невозможной или экономически неэффективной.

Факт непригодности устройства для дальнейшей эксплуатации может быть подтвержден документально:

1) Сотрудником учреждения, имеющим документально подтвержденную квалификацию для проведения технической экспертизы оборудования соответствующего типа;

2) Организацией или физическим лицом, имеющим документально подтвержденную квалификацию для проведения технической экспертизы оборудования соответствующей марки.

Решение о неэффективности (нецелесообразности) восстановления основного средства принимается комиссией учреждения на основании документально подтвержденных данных:

1) Сметы на проведение работ по восстановлению основного средства (с гарантией и в разумные сроки); смета составляется сотрудником учреждения, сторонней организацией или физическим лицом, имеющим документально подтвержденную квалификацию для проведения ремонтных работ по технике соответствующей марки;

2) Стоимости аналогичного нового оборудования (с гарантией).

Решение о способе уничтожения основного средства как цельного объекта принимается комиссией учреждения. Для документального подтверждения уничтожения подлежащей списанию техники, производственного и хозяйственного инвентаря составляется Акт об уничтожении с приложением фотографии разрушенного (разобранного) объекта, на котором однозначно зафиксирована марка, заводской номер объекта. 

В отношении медицинского и торгово-технологического оборудования, вычислительной техники, копировально-множительной техники, бытовой электроники, электроинструментов уничтожение производится путем:

1) Демонтажа на узлы и детали.

2) Сдачи плат, содержащих радиодетали, в специализированные организации, осуществляющие скупку плат;

3) Сдачи отходов металла в специализированные организации, занимающиеся скупкой металлолома;

4) Размещения остальных отходов в соответствии с нормативами законодательства РФ по обращению с отходами.

2.12. Порядок перевода с балансового учета на забалансовый основных средств, по которым прекратилось получение экономических выгод или полезного потенциала 

В соответствии с подпунктом "б" пункта 45 СГС "Основные средства" (с учетом Методических указаний, доведенных письмом Минфина России от 15-12-2017 № 02-07-07/84237) в случае прекращения получения от объекта основных средств экономической выгоды или полезного потенциала:

·  объект выводится из состава основных средств;

·  объект принимается к учету на забалансовый счет 02 " Материальные ценности, принятые на хранение".

Факт прекращения получения экономических выгод подтверждается заключением комиссии учреждения, в котором должно быть отражено:

· вид экономической выгоды, получаемой от использования объекта;

· причина прекращение получения этой экономической выгоды;

· дата (период), когда получение экономической выгоды прекратилось.

Факт прекращения получения полезного потенциала подтверждается заключением комиссии учреждения, в котором должно быть отражено:

· вид полезного потенциала, получаемого от использования объекта;

· причина прекращения получения этого полезного потенциала;

· дата (период), когда получение полезного потенциала прекратилось.

В соответствии с разъяснениями, приведенными в Методических указаниях, доведенных письмом Минфина России от 15-12-2017 № 02-07-07/84237, решение о переводе объекта основных средств с балансового учета на забалансовый принимает инвентаризационная комиссия и ли постоянно действующая комиссия учреждения по поступлению и выбытию активов. Дополнительное согласование не предусмотрено.
2.13. Порядок учета драгоценных металлов, содержащихся в объектах оргтехники, вычислительной техники, сложнобытовой техники (далее, «техники»), иных машинах и оборудовании, а также транспортных средствах.

В соответствии с п.26 Инструкции, утвержденной Приказом Минфина России от 9 декабря 2016 г. N 231н "Об утверждении Инструкции о порядке учета и хранения драгоценных металлов, драгоценных камней, продукции из них и ведения отчетности при их производстве, использовании и обращении" (Далее Инструкция № 231н), организации-изготовители продукции, оборудования, приборов, инструментов, содержащих в своем составе драгоценные металлы и драгоценные камни, отражают в документации, сопровождающей готовую продукцию, сведения о массе драгоценных металлов и драгоценных камней. Следовательно, отсутствие в документации организации-изготовителя данных о содержании драгоценных металлов однозначно свидетельствует об отсутствии самих драгоценных металлов в измеримых количествах.

Согласно п.8 абз.4 Инструкции № 231н установлено три подхода для получения данных о наименовании, массе и количестве драгоценных металлов и драгоценных камней, содержащихся в покупных комплектующих деталях, приборах, инструментах, оборудовании, изделиях:

1) На основании сведений о содержании драгоценных металлов и драгоценных камней, указанных в технической документации (паспортах, формулярах, этикетках, руководствах по эксплуатации, справочниках).

Либо при отсутствии этих сведений (в том числе устаревшее отечественное и импортное оборудование):

2) По данным организаций, разработчиков, изготовителей.

3) Комиссионно на основе аналогов, расчетов.

В то же время, согласно п.21 абз.6 Инструкции № 231н, драгоценные металлы, находящиеся на рабочих местах в составе инструментов, оборудования, лабораторной посуды, приборов, независимо от степени их износа учитываются по массе, указанной в технической документации.

Также согласно п.22, Инструкции № 231н, при списании покупных комплектующих деталей, изделий, приборов, инструментов, оборудования и при невозможности отбора для проведения анализа представительной пробы от образовавшихся лома и отходов организации ведут учет драгоценных металлов, входящих в их состав, в пересчете на массу химически чистых драгоценных металлов на основании сведений о содержании драгоценных металлов, имеющихся в технической документации (паспортах, формулярах, руководствах по эксплуатации).

 В соответствии с этими положениями, на основании настоящей учетной политики: 

А) Учреждение применяет единственный метод для определения содержания драгоценных металлов в составе инструментов, оборудования, лабораторной посуды, приборов – по данным технической документации изготовителя. Этот метод выбран настоящей учетной политикой ввиду того, что только этот метод предписан Инструкцией № 231н для учета и списания драгоценных металлов в составе инструментов, оборудования, лабораторной посуды, приборов. Также только этот метод описан Инструкцией № 231н понятным образом.

Б) Никакие иные способы для определения содержания драгоценных металлов в составе комплектующих деталях, приборах, инструментах, оборудовании, изделиях учреждением не применяются: 

· сведения от организаций, не являющихся изготовителями соответствующих изделий, учреждением не применяются ввиду того, что Инструкцией № 231н не установлен круг юридических лиц, компетентных давать информацию о содержании драгоценных металлов в изделиях;

· сведения из справочников учреждением не используются, ввиду того, что Инструкцией № 231н не установлен круг юридических лиц, компетентных составлять справочники о содержании драгоценных металлов в изделиях; 

· сведения о содержании драгоценных металлов в аналогичных изделиях учреждением не используются, ввиду того, что Инструкцией № 231н не установлен перечень критериев аналогичности изделий в отношении содержания в них драгоценных металлов;

· определение содержания драгоценных металлов и драгоценных камней расчетным методом учреждением не производится, ввиду того, что Инструкцией № 231н не установлена методика расчета.

При покупке приборов, инструментов, оборудования, изделий содержание драгоценных металлов и драгоценных камней определяется в следующем порядке:

1) При наличии технической документации (паспортов, формуляров, руководств по эксплуатации):

1.1) При наличии сведений о содержании драгоценных металлов, драгоценных камней в технической документации – в Инвентарной карточке (ф.0504031) указываются соответствующие сведения. К Инвентарной карточке (ф.0504031) прикладывается оригинал технической документации или заверенная копия.

1.2) При отсутствии сведений о содержании драгоценных металлов, драгоценных камней в технической документации – в Инвентарной карточке (ф.0504031) делается запись: 

Сведения о содержании драгоценных металлов, драгоценных камней в технической документации производителя отсутствуют. 

К Инвентарной карточке (ф.0504031) прикладывается оригинал технической документации или заверенная копия.

2) При отсутствии технической документации (паспортов, формуляров, руководств по эксплуатации): 

в Инвентарной карточке (ф.0504031) делается запись: 

Техническая документация производителя отсутствует. Сведения о содержании драгоценных металлов отсутствуют. 

При безвозмездном получении приборов, инструментов, оборудования, изделий содержание драгоценных металлов и драгоценных камней определяется в следующем порядке:

1) Данные передающей стороны о содержании драгоценных металлов и драгоценных камней в изделии принимаются во внимание только в том случае, если эти данные подтверждены технической документацией (паспортом, формуляром, руководством по эксплуатации). Неподтвержденные документально данные считаются недостоверными.

2) При получении от передающей стороны технической документации (паспортов, формуляров, руководств по эксплуатации) или ее копий:

2.1) При наличии сведений о содержании драгоценных металлов, драгоценных камней в технической документации – в Инвентарной карточке (ф.0504031) указываются соответствующие сведения. К Инвентарной карточке (ф.0504031) прикладывается оригинал технической документации или заверенная копия.

2.2) При отсутствии сведений о содержании драгоценных металлов, драгоценных камней в технической документации – в Инвентарной карточке (ф.0504031) делается запись: 

Сведения о содержании драгоценных металлов, драгоценных камней в технической документации производителя отсутствуют. 

К Инвентарной карточке (ф.0504031) прикладывается оригинал технической документации или заверенная копия.

3) Если от передающей стороны не получена техническая документация (паспорта, формуляры, руководства по эксплуатации): 

в Инвентарной карточке (ф.0504031) делается запись: 

Техническая документация производителя отсутствует. Сведения о содержании драгоценных металлов отсутствуют. 

2.14. Порядок проведения ремонта, обслуживания, реконструкции, модернизации, дооборудования, монтажа объектов основных средств.
Расходы на реконструкцию, модернизацию, дооборудование могут проводиться в отношении имущества, которое находится в учреждении на праве оперативного управления, безвозмездного пользования, возмездного пользования.

Расходы на ремонт, в том числе капитальный, и обслуживание не увеличивают балансовую стоимость основных средств, даже если в результате работ по восстановлению характеристик объекта какие-то характеристики были улучшены. Расходы на ремонт и обслуживание могут проводиться в отношении имущества, которое находится в учреждении на праве оперативного управления, безвозмездного пользования, возмездного пользования. В этом случае такие расходы производятся за счет подстатьи 225 КОСГУ. 

В случае если работы по модернизации, дооборудованию, реконструкции основных средств существенно улучшают эксплуатационные характеристики основного средства, такие работы ведут к увеличению стоимости основного средства и подлежат оплате за счет статьи 310 КОСГУ (п.27 Инструкции № 157н). Решение о том, приводят ли работы к существенному улучшению характеристик основного средства или нет, принимает постоянно действующая комиссия учреждения по поступлению и выбытию нефинансовых активов в соответствии с положениями настоящей учетной политики.

Существенным улучшением характеристик основного средства считается улучшение главной эксплуатационной характеристики, отражающей показатели главного назначения основного средства:

– для зданий и помещений главной характеристикой считать площадь;

– для заборов и ограждений главной характеристикой считать протяженность;

– для легковых автомобилей и автобусов главной характеристикой считать пассажировместимость;

– для грузовых автомобилей главной характеристикой считать грузоподъемность и вместимость в единицах объема;

– для автобусов главной характеристикой считать пассажировместимость;

– для компьютерных рабочих мест, а также для моноблочных компьютеров и ноутбуков главной характеристикой считать производительность, определяемую с применением общепризнанных тестов. 

В случае если по решению комиссии учреждения работы по модернизации, дооборудованию основных средств с не улучшают существенно характеристики основного средства, такие работы не ведут к увеличению стоимости основного средства и подлежат оплате за счет статьи 226 КОСГУ.

2.15. Порядок пересмотра срока полезного использования основных средств в случае изменения первоначально принятых нормативных показателей функционирования

При пересмотре сроков полезного использования применяются те же подходы к определению срока полезного использования, которые заложены в нормативно-правовых актах, предписанных к использованию пунктом 35 СГС "Основные средства":

– Постановление Правительства России от 1 января 2002 г. № 1 (далее – Постановление № 1); 

– Постановление Совета Министров СССР от 22 октября 1990 г. № 1072 (далее – Постановление № 1072).

Для зданий административных каменных согласно Постановлению № 1 срок полезного использования зависит от материала стен и перекрытий, количества этажей, общей площади (для одноэтажных зданий). Согласно настоящей учетной политике пересмотр срока полезного использования зданий производится только в случае изменения указанных характеристик.

Для автомобилей легковых срок полезного использования согласно Постановлению № 1 не зависит от характеристик автомобиля. Согласно настоящей учетной политике срок полезного использования легковых автомобилей не подлежит пересмотру ни при каких изменениях характеристик.

Для автобусов срок полезного использования согласно Постановлению № 1 зависит от длины автобуса. Согласно настоящей учетной политике срок полезного использования автобусов подлежит пересмотру только при условии изменения длины автобуса в результате выполнения работ.

Для грузовых автомобилей согласно Постановлению № 1 срок полезного использования зависит от технически допустимой максимальной массы. Согласно настоящей учетной политики пересмотр сроков полезного использования грузовых автомобилей производится только при условии изменения указанной технической характеристики в результате выполненных работ.

Для компьютеров срок полезного использования согласно Постановлению № 1 не зависит от характеристик компьютера. Согласно настоящей учетной политике срок полезного использования компьютеров не подлежит пересмотру ни при каких изменениях характеристик.

2.16. Порядок изменения балансовой стоимости основных средств при замене частей 

В соответствии с правом, предоставленным учреждениям на основании пункта 27 СГС "Основные средства" самостоятельно определять группы основных средств, в отношении которых при замене частей основного средства изменяется балансовая стоимость, настоящей учетной политикой для всех групп основных средств установлено: 

1) Балансовая стоимость основного средства подлежит увеличению только в случае выполнения работ по реконструкции, модернизации, достройке, дооборудованию, которые ведут к улучшению первоначально принятых эксплуатационных характеристик. 

2) Балансовая стоимость не подлежит увеличению ни при каких видах работ по ремонту (в том числе, капитальному), техническому обслуживанию.

2.17. Особенности учета автотранспорта и иной самодвижущейся техники

Контроль за сроками и объемами работ по плановому техническому обслуживанию автомобилей и иной самодвижущейся техники возложен на специалиста по охране труда.

Для целей контроля за расходами на проведение планового технического обслуживания для каждого из автомобилей (самодвижущейся техники), пробег которых превышает определенный производителем предел (до которого регламент ТО установлен производителем), распоряжением руководителя устанавливается регламент проведения планового ТО. В регламенте указывается пробег и необходимый состав работ по техническому обслуживанию.

Устанавливаемое на автомобиль дополнительное оборудование может быть классифицировано как:

1) Самостоятельные основные средства. Приобретается по статье 310 КОСГУ. Вводится в эксплуатацию при установке на автомобиль. 

2) Дооборудование автомобиля. Приобретается по статье 340 КОСГУ. При установке новой единицы дооборудования, стоимость списанных материальных запасов увеличивает балансовую стоимость автомобиля. Перечень установленного дооборудования, стоимость которого включена в балансовую стоимость автомобиля, указывается в Инвентарной карточке (ф.0504031). При установке единицы дооборудования на замену имеющейся, стоимость списанных материальных запасов относится на расходы учреждения. При снятии с автомобиля дооборудования, пригодного для дальнейшей эксплуатации, материальные запасы приходуются по справедливой (оценочной) стоимости. Балансовая стоимость автомобиля уменьшается на соответствующую величину путем операции частичной ликвидации. Пропорционально пересчитывается сумма начисленной амортизации автомобиля.

При поступлении в учреждение автомобиля любым путем (за плату или безвозмездно) производится инвентаризация установленного дооборудования и его перечень вносится в Инвентарную карточку (ф.0504031).

Дополнительное оборудование, устанавливаемое на автомобиль, классифицируется следующим образом:

	Вид дополнительного оборудования
	Самостоятельное основное средство 
	Дооборудование автомобиля 

	Автомагнитола (головное устройство)
	х
	

	Звуковые колонки
	х
	

	Усилитель звуковой
	х
	

	Автосигнализация
	х
	

	Спецсигнал звуковой
	
	х

	Спецсигнал световой
	
	х

	Парковочный радар
	
	х


2.18. Особенности учета персональных компьютеров и иной вычислительной техники.

В соответствии с пунктом 10 СПС "Основные средства" объектом основных средств является объект со всеми приспособлениями и принадлежностями.

В соответствии с пунктом 10 СПС "Основные средства" объектами основных средств могут быть как самостоятельные объекты, так и комплексы конструктивно-сочлененных предметов.

В соответствии с указанными нормами компоненты персональных компьютеров могут классифицироваться как:

- самостоятельные объекты основных средств;

- составные части автоматизированных рабочих мест (АРМ);

- принадлежности.

1) Компоненты персональных компьютеров, относящиеся к самостоятельным основным средствам:

- приобретаются за счет подстатьи 310 КОСГУ;

- списываются с соблюдением норм пункта 51 Инструкции по учету 157н, предусматривающего принятие решения о порядке уничтожения списанного объекта.

2) Компоненты персональных компьютеров, относящиеся к составным частям АРМ:

- приобретаются за счет подстатьи 340 КОСГУ;

- в инвентарной карточке АРМ указывается полный перечень составных частей с указанием технических характеристик и заводских номеров;

- на каждую составную часть наносится инвентарный номер соответствующего АРМ;

- в случае, когда приобретенная составная часть списывается на замену вышедшей из строя составной части соответствующего АРМ, стоимость составной части относится на затраты; 

- в случае, когда составная часть списывается на замену исправной составной части соответствующего АРМ (на модернизацию АРМ), стоимость списанной составной части относится на увеличение стоимости соответствующего АРМ, снятая исправная составная часть принимается к учету по оценочной цене, балансовая стоимость АРМ уменьшается на стоимость снятой исправной составной части;

- в случае, когда составная часть списывается на дооборудование соответствующего АРМ (установка составной части, которой ранее в составе АРМ не было), стоимость списанной составной части относится на увеличение стоимости соответствующего АРМ;

- в случае, когда приобретается комплект составных частей и принадлежностей для комплектации нового АРМ, приобретение составных частей производится за счет подстатьи 340 КОСГУ, приобретенные составные части списываются на вложения в основные средства;

- в случае обмена аналогичных по функциональному назначению составных частей между разными АРМ, факт замены отражается в инвентарных карточках, соответствующих АРМ путем изменения данных о составе компонент АРМ без изменения балансовой стоимости АРМ.

3) Компоненты персональных компьютеров, относящиеся к принадлежностям:

- приобретаются за счет подстатьи 340 КОСГУ;

- в Инвентарной карточке АРМ указывается полный перечень принадлежностей с указанием технических характеристик и заводских номеров;

- на каждую принадлежность наносится инвентарный номер соответствующего АРМ;

- в случае, когда приобретенная принадлежность списывается на замену вышедшей из строя принадлежности соответствующего АРМ, стоимость принадлежности относится на затраты; 

- в случае, когда приобретается комплект составных частей и принадлежностей для комплектации нового АРМ, приобретение принадлежностей производится за счет подстатьи 340 КОСГУ, приобретенные принадлежности списываются на вложения в основные средства;

- в случае обмена аналогичных по функциональному назначению принадлежностей между разными АРМ, факт замены отражается в инвентарных карточках, соответствующих АРМ путем изменения данных о составе компонент АРМ без изменения балансовой стоимости АРМ.

Компоненты вычислительной техники классифицируются следующим:

	компонент
	Самостоятельное основное средство
	Составная часть АРМ
	Принадлежность

	Системный блок
	х
	
	х

	Моноблок (устройство, сочетающее в себе монитор и системный блок)
	
	х
	х

	Монитор
	х
	
	х

	Принтер
	х
	
	

	Сканер
	х
	
	

	МФУ (многофункциональное устройство, соединяющее в себе функции принтера, сканера и копира)
	х
	
	

	Источник бесперебойного питания
	х
	
	х

	Колонки
	
	
	х

	Внешний модем
	х
	
	х

	Внешний модуль Wi-Fi
	х
	
	х

	Web-камера
	х
	
	х

	Внешний TV-тюнер
	х
	
	х

	Внешний привод CD/DVD
	х
	
	х

	Внешний привод FDD
	х
	
	х

	USB-разветвитель
	х
	х
	

	Манипулятор мышь
	
	х
	х

	Клавиатура
	
	х
	х

	Наушники
	
	х
	х


Все компоненты компьютерной техники подлежат отражению в учете одинаковым способом. В случае наличия в учете на дату принятия настоящей учетной политики компонент вычислительной техники, учтенных иным образом, чем установлено настоящей учетной политикой, необходимо привести порядок учета соответствующих объектов согласно настоящей учетной политике. 

Порядок отражения в учете внешних носителей информации:

	Внешний носитель информации
	Основное средство (внешнее запоминающее устройство)
	Материальный запас

	Накопитель на флэш-памяти (USB)
	х
	

	Накопитель на флэш-памяти (SD, micro-SD)
	х
	

	Внешний накопитель SSD
	х
	

	Внешний накопитель HDD
	х
	


2.19. К основным средствам не относятся

1) Кухонная и хозяйственная посуда и емкости – баки, кастрюли, тазы и т.д. – к основным средствам не относятся, учитываются в составе материальных запасов (на основании положений пункта 118 Инструкции по учету 157н, классификации ОКП, ОКДП).

2) Ручной хозяйственный инструмент (без электро- или пневмо- привода) – молотки, плоскогубцы, ключи гаечные, ножовки, напильники, стамески, отвертки, кисти малярные, валики малярные, шпатели, мастерки, топоры, метлы, лопаты, грабли, тяпки т.д. - к основным средствам не относятся, учитываются в составе материальных запасов (на основании положений пункта 99 Инструкции по учету 157н, ввиду фактического срока использования менее 12 месяцев).

3) Ручной спортивный инвентарь – мячи, ракетки, скакалки, эспандеры, сетки и т.д. - к основным средствам не относятся, учитываются в составе материальных запасов (на основании положений пункта 99 Инструкции по учету 157н, ввиду фактического срока использования менее 12 месяцев).

4) Канцелярские принадлежности, не являющиеся расходным материалом – степлеры, дыроколы, настольные наборы и т.д. - к основным средствам не относятся, учитываются в составе материальных запасов (на основании положений пункта 99 Инструкции по учету 157н, ввиду фактического срока использования менее 12 месяцев).

5) Узлы, детали и оборудование, включаемые в состав инженерных систем зданий, используемых для отделки здания – (на основании положений пунктов 45, 99 и 118 Инструкции по учету 157н):

· окна, двери, подоконники, оконные решетки, отливы; карнизы, козырьки, навесы, прикрепляемые к стенам здания; роллеты, рольставни; доводчики дверей; 

· таблички и вывески, закрепляемые на стенах и дверях здания для идентификации назначения помещений, юридических и физических лиц, использующих помещения;

· отопительные котлы, радиаторы, расширительные баки, - не являются самостоятельными основными средствами, так как входят в состав зданий как устройства системы отопления;

· фильтры воды, краны, смесители, душевые кабины - не являются самостоятельными основными средствами, так как входят в состав зданий как устройства системы водоснабжения;

· унитазы, раковины, биде, душевые поддоны, ванны, системы очистки стоков, фекальные насосы - не являются самостоятельными основными средствами, так как входят в состав зданий как устройства системы канализации;

· люстры и светильники, электрические щиты и их компоненты, устройства заземления, устройства электрозащиты - не являются самостоятельными основными средствами, так как входят в состав зданий как часть силовой и осветительной электропроводки, а также как осветительная арматура;

· датчики системы пожарной сигнализации, пожарные извещатели, контрольные (управляющие) блоки системы пожарной сигнализации - не являются самостоятельными основными средствами, так как входят в состав системы пожарной сигнализации;

· откидные (съемные) пандусы, подъемные платформы для людей с ограниченными возможностями - не являются самостоятельными основными средствами, так как входят в состав здания.

6) Приспособления и принадлежности к основным средствам, перечисленные в настоящей учетной политике (на основании положений пункта 41 Инструкции 157н).

2.20. Порядок объединения однородных предметов основных средств в единый объект

В соответствии с правом самостоятельно определять порядок учета однородных объектов основных средств, предоставленный учреждению на основании пункта 10 СГС "Основные средства" согласно настоящей учетной политике никакие виды основных средств, кроме библиотечного фонда, не подлежат объединению в один инвентарный объект.

2.21. Порядок выделения структурных частей основных средств в самостоятельные инвентарные объекты

В соответствии с правом самостоятельно принимать решение о выделении структурных частей объектов основных средств, имеющих отличный от других частей срок полезного использования, в самостоятельные инвентарные объекты, предоставленный учреждению на основании пункта 10 СГС "Основные средства" согласно настоящей учетной политике учреждение не производит выделение структурных частей основных средств в отдельные объекты основных средств.

2.22. Порядок начисления амортизации основных средств

С даты введения в действие настоящей учетной политики установлены следующие методы начисления амортизации основных средств:

Начисление амортизации всех основных средств осуществляется линейным методом. (Основание: п. 37 ФСБУ "Основные средства").

2.23. Аналитический учет основных средств ведется

Учет операций по выбытию и перемещению объектов основных средств ведется: 

- в Журнале операций по выбытию и перемещению нефинансовых активов. 

Ведется единый Журнал для отражения операций по основным средствам и материальным запасам.

Журнал операций по выбытию и перемещению нефинансовых активов формируется:

Ежемесячно не позднее 15 числа следующего месяца

Учет операций по поступлению объектов основных средств ведется:

- в Журнале операций по выбытию и перемещению нефинансовых активов в части операций принятия к учету объектов основных средств по сформированной первоначальной стоимости или операций по увеличению первоначальной (балансовой) стоимости объектов основных средств на сумму фактических затрат по их достройке, реконструкции, модернизации, дооборудованию;

Начисление амортизации основных средств отражается:

Ежемесячно - в Ведомости начисленной амортизации.

Операции поступления, выбытия, внутреннего перемещения основных средств дополнительно отражаются:

В Оборотной ведомости по нефинансовым активам (ф.0504035).

Оборотная ведомость по нефинансовым активам формируется:

Ежеквартально не позднее 15 числа следующего месяца

Инвентарные карточки основных средств (ф. 0504031), Описи инвентарных карточек (ф.0504033) формируются ежегодно не позднее 1 февраля числа следующего года.

2.24. Инвентаризация основных средств

Плановая ежегодная инвентаризация основных средств перед составлением годовой отчетности производится не позднее 1 декабря.
При проведении инвентаризации основных средств производится проверка:

· фактического наличия объектов основных средств;

· состояния объектов основных средств; выявляются объекты, нуждающиеся в ремонте, восстановлении, списании;

· наличия и сохранности инвентарных номеров основных средств, нанесенных на объекты, их составные части, приспособления, принадлежности в установленном порядке;

· наличия и сохранности технической документации;

· наличия и сохранности правоустанавливающей документации (в предусмотренных случаях);

· комплектности составных частей, приспособлений и принадлежностей;

· наличия гарантийных обязательств поставщиков (производителей) на технику, гарантийный срок которой не истек (в первую очередь, на технику, приобретенную в течение последнего года);

· правильность установленных кодов ОКОФ, правильность отнесения по счетам учета;

· правильность установленных норм амортизации.

При выявлении основных средств, не пригодных к эксплуатации, составляется отдельная инвентарная опись таких основных средств с указанием причин непригодности. Опись непригодных к эксплуатации основных средств составляется дополнительно к основной описи, подтверждающей общее наличие основных средств по соответствующему материально-ответственному лицу и месту хранения. 

Особенности проведения инвентаризации зданий и помещений, числящихся на балансовом учете как самостоятельные инвентарные объекты.

При проведении инвентаризации зданий проверяется:

· наличие правоустанавливающей документации;

· соответствие учетных данных правоустанавливающим документам;

· наличие технической документации на отдельные инженерные и коммунальные системы, входящие в состав здания: систему водопровода, канализации, отопления, электроснабжения, пожарную сигнализацию, охранную сигнализацию, систему видеонаблюдения и т.д.

· соответствие узлов и компонент инженерных и коммунальных систем технической документации; при выявлении отклонений подготавливаются рекомендации об уточнении технической документации;

· внешнее состояние конструктивных элементов здания, внешней и внутренней отделки, окон, дверей, узлов и компонент инженерных и коммунальных систем; при выявлении неисправностей подготавливаются рекомендации по проведению ремонтно-восстановительных работ.

В случае выявления фактов отсутствия государственной регистрации права оперативного управления на объекты недвижимости, для которых наличие государственной регистрации вещных прав является обязательным, отраженных на балансовых счетах учета основных средств:

· указанные объекты выводятся из состава основных средств путем устранения ошибки в учете;

· указанные объекты отражаются в учете на соответствующих счетах учета в соответствии с правовым основанием для пользования объектом, имеющимся у учреждения;

· уведомляются уполномоченные органы по управлению государственным (муниципальным) имуществом, главные распорядители бюджетных средств и/или финансовые органы.

Особенности проведения инвентаризации компьютерной техники:

При проведении инвентаризации компьютерной техники проверяется:

· серийные номера составных частей и комплектующих;

· состав компонент системных блоков;

· наличие правоустанавливающих документов на используемое программное обеспечение. 

Особенности проведения инвентаризации объектов автотранспорта:

При проведении инвентаризации объектов автотранспорта проверяется:

· наличие и состояние принадлежностей;

· исправность спидометра;

· исправность датчиков количества топлива;

· соответствие данных спидометра данным путевых листов. 

3. РАЗДЕЛ «Особенности учета нематериальных активов»

3.1. В Учреждении к нематериальным активам относятся объекты нефинансовых активов, удовлетворяющие следующим условиям, изложенным в п.56 Инструкции 157н.

3.2. Аналитический учет объектов нематериальных активов ведется в Инвентарной карточке учета

3.3. Амортизация на объекты нематериальных активов начисляется ежемесячно, линейным способом, с учетом предполагаемого срока их полезного использования.

3.4. В целях контроля соответствия учетных данных по объектам нематериальных активов, формируемых материально ответственными лицами, данным на соответствующих счетах аналитического учета Рабочего плана счетов учреждения составляется Оборотная ведомость по нефинансовым активам.

3.5. Учет операций по выбытию и перемещению объектов нематериальных активов ведется в Журнале операций по выбытию и перемещению нефинансовых активов.

3.6. Учет операций по поступлению объектов нематериальных активов ведется:
· в Журнале операций по выбытию и перемещению нефинансовых активов в части операций принятия к учету объектов нематериальных активов по сформированной первоначальной стоимости, операций по увеличению первоначальной (балансовой) стоимости нематериальных активов на сумму фактических затрат по их модернизации;
· в Журнале по прочим операциям - по иным операциям поступления объектов нематериальных активов.

4. РАЗДЕЛ «Особенности учета непроизведенных активов»

4.1. К непроизведенным активам относятся объекты нефинансовых активов, не являющиеся продуктами производства, вещное право на которые должно быть закреплено в установленном порядке (земля, недра и пр.) за учреждением, используемые им в процессе своей деятельности.

4.2. Земельные участки, закрепленные за учреждением на праве постоянного (бессрочного)пользования, подлежат учету на счете 103 «Непроизведенные активы» по их кадастровой стоимости на основании свидетельства, подтверждающего право пользования.

4.3. Изменение стоимости земельных участков, учитываемых в составе нефинансовых активов, в связи с изменением их кадастровой стоимости отражается в бухгалтерском учете финансового года, в котором произошли указанные изменения, с отражением указанных изменений в бухгалтерской (финансовой) отчетности.

4.4. Стоимость принятого к учету на счет 103 11 земельного участка должна быть отражена на счете 210 06 «Расчеты с учредителем».

4.5. Аналитический учет объектов непроизведенных активов ведется в Инвентарной карточке учета основных средств.

4.6. В целях контроля соответствия учетных данных по объектам непроизведенных активов, сформированных на соответствующих счетах Рабочего плана счетов, их фактическому наличию составляется Оборотная ведомость по нефинансовым активам.

4.7. Учет операций по выбытию и перемещению объектов непроизведенных активов ведется в Журнале операций по выбытию и перемещению нефинансовых активов.

5. РАЗДЕЛ «Особенности учета материальных запасов»

5.1. Порядок оценки материальных запасов.

В случае поступления материальных запасов по договорам пожертвования, дарения от юридических и физических лиц, при оприходовании излишков, выявленных при инвентаризации, при поступлении материальных запасов от разукомплектации (частичной ликвидации), а также при начислении задолженности по недостаче материальных запасов определяется комиссией по поступлению и выбытию активов, созданной в учреждении на постоянной основе, справедливая стоимость методом рыночных цен (в терминах СГС "Концептуальные основы") следующим способом (с учетом положений пунктов 52, 55, 57 СГС «Концептуальные основы»):

1) для материальных запасов, не бывших в эксплуатации - на основании: 

· данных о покупках аналогичных материальных запасов, совершенных учреждением не ранее трех месяцев до даты поступления оцениваемых объектов; 

· предложений о продаже аналогичных материальных запасов, полученных от поставщиков, производителей, имеющих форму оферты (ст.435 Гражданского кодекса РФ);

· предложений о продаже аналогичных материальных запасов, полученных из общедоступных источников, имеющих форму публичной оферты (ст.437 Гражданского кодекса РФ);

· экспертных заключений (при условии документального подтверждения квалификации экспертов) о стоимости отдельных (аналогичных) объектов;

2) для материальных запасов, бывших в эксплуатации – на основании:

· предложений о продаже аналогичных материальных ценностей в аналогичном состоянии, полученных из общедоступных источников, имеющих форму публичной оферты (ст.437 Гражданского кодекса РФ);

· экспертных заключений (при условии документального подтверждения квалификации экспертов).

5.2. Аналитический учет материальных запасов ведется:

Учет операций по выбытию и перемещению материальных запасов ведется в Журнале операций по выбытию и перемещению нефинансовых активов. Ведется единый Журнал для отражения операций по основным средствам и материальным запасам.

Журнал операций по выбытию и перемещению нефинансовых активов формируется:

Ежемесячно не позднее 15 числа следующего месяца

Операции поступления, выбытия, внутреннего перемещения материальных запасов дополнительно отражаются: В Оборотной ведомости по нефинансовым активам (ф.0504035).

Оборотная ведомость по нефинансовым активам формируется:

Ежеквартально не позднее 15 числа следующего месяца. 

Материально ответственные лица ведут учет материальных запасов вручную в Книге (Карточке) учета материальных ценностей по наименованиям, сортам и количеству

5.3. Особенности отражения в учете ГСМ

Состав ГСМ

В составе ГСМ учитываются:

Моторное топливо

· Бензин (отдельно по сортам);

· Дизтопливо;

· Газ сжатый;

· Газ сжиженный (СУГ);

Смазочные материалы

В составе смазочных материалов учитываются жидкости и иные вещества, основным назначением которых является уменьшение силы трения и интенсивности изнашивания

· Масло моторное;

· Масло трансмиссионное;

· Масло промывочное;

· Пластичные смазки.

Прочие эксплуатационные жидкости (гидравлическое масло, тормозная жидкость, иные рабочие жидкости гидравлических систем, тосол, антифриз, незамерзающая жидкость для омывателя, фреон и т.д.) в составе ГСМ не учитываются.

Печное топливо

· Уголь;

· Дрова;

· Мазут;

Единицей измерения ГСМ являются «кг» (для пластичной смазки), «кбм» (для сжатого газа) и «литр» (для прочих). В случае пересчета количества ГСМ, указанного в документах поставщика, с целью приведения к установленным единицам измерения это отражается в «Приходном ордере» (ф.0504207).

Наименование номенклатурных единиц масел в учете отражается с указанием:

· типа масла (моторное, трансмиссионное, промывочное, пластичная смазка);

· сорта масла (синтетическое, полусинтетическое, минеральное);

· товарного наименования производителя согласно данным на заводской упаковке.

В случае, если в документах поставщика наименование масел приведено не в соответствии с указанными правилами, в «Приходном ордере» (ф.0504207) отражаются наименования в соответствии с настоящей учетной политикой.

Порядок оприходования, учета и списания ГСМ:

Моторное топливо для автотранспорта и самоходной технике учитывается по материально-ответственным лицам и по автотранспорту. Топливо, хранящееся вне баков автотранспорта (в канистрах, в бочках и т.д.), и прочие ГСМ учитываются по материально-ответственным лицам. 

Моторное топливо учитывается и списывается по усредненной цене по каждой единице транспорта. Топливо, хранящееся вне баков автотранспорта, и прочие ГСМ учитываются по усредненной цене по учреждению в целом.

Моторное топливо для транспорта списывается на основании данных о фактическом расходе по данным путевых листов. Данные о фактическом расходе топлива определяются инструментально:

- по показаниям цифрового датчика, с точностью согласно технической документации с точностью до 0,1 литра;

Моторное топливо списывается на основании Актов о списании материальных запасов (ф.0504230) составленных на основании Путевых листов:

· В Путевом листе отражается:

· время простоя со включенным двигателем (прогрев зимой или кондиционирование летом);

· в случае использования нескольких видов топлива (бензин+СУГ) указывается отдельно пробег (простой со включенным двигателем) на каждом виде топлива;

· в случае использования нескольких территориальных норм (по городу по одной норме, межгород по другой норме) указывается отдельно пробег по разным нормам;

· для грузового транспорта, для которого применяется дополнительная норма за тонно/километры, для каждого рейса с грузом указывается вес перевозимого груза в тоннах с точностью до одного знака после запятой.

Рейсы, выполняемые водителем самостоятельно (в рамках служебной командировки или выполнения служебного задания), пройденный километраж подтверждается подробным указанием маршрута со всеми промежуточными точками.

Рейсы, выполняемые при предоставлении автомобиля в распоряжение сотрудников учреждения, указывается подробный маршрут, пройденный километраж подтверждается подписью сотрудника, в распоряжение которого автомобиль был предоставлен.

Путевой лист оформляется бухгалтером в одном экземпляре на каждое транспортное средство. Путевой лист выписывается сроком на один день. При направлении водителя в служебную командировку путевой лист выписывается на период командировки.

На основании данных путевых листов составляется накопительная ведомость о поступлении и фактическом расходе топлива за отчетный период на каждое транспортное средство. Списание топлива на расходы оформляется актом о списании материальных запасов (ф. 0504230) на каждое транспортное средство в последний день месяца. 

Списание на затраты расходов по ГСМ осуществляется по фактическому расходу на основании путевых листов, но не выше норм, установленных приказом руководителя учреждения.

ГСМ для эксплуатации оборудования с приводом от бензинового (дизельного) двигателя – генераторы, насосы, бензопилы, бензокосилки и т.д. – списывается по норме от фактических моточасов работы. Нормы устанавливаются по каждому виду оборудования Приказом руководителя.

Масла и смазки списываются по факту расходования. 

При проведении технического обслуживания автомобиля силами сотрудников учреждения списание моторного и трансмиссионного масел производится в пределах заправочных объемов соответствующих систем автомобиля. Заправочные объемы определяются согласно технической документации. Разовое списание моторного и трансмиссионного масел в количествах, превышающих заправочные объемы, недопустимо.

Списание моторного масла в межсервисный период производится в объемах фактического расхода в пределах норм. Нормы предельного расхода моторного масла в межсервисный период устанавливаются Распоряжением руководителя для каждого автомобиля. Нормы предельного расходования моторных масел в межсервисный период устанавливаются в пропорции к расходованию основного моторного топлива.

Особенности проведения инвентаризации ГСМ
Ревизия показаний спидометра производится не реже одного раза в месяц.

Плановая инвентаризация остатков ГСМ перед составлением годовой отчетности проводится не позднее 1 декабря.

Инвентаризация остатков жидкого моторного топлива в баках автомобилей производится путем доливки бака до полного на основании паспортных данных о заправочном объеме бака.

Инвентаризация остатков сжатого и сжиженного газа в баках автомобилей производится по данным соответствующих приборов автомобиля в пределах инструментальной точности.

Инвентаризация остатков масел в заводских упаковках производится путем пересчета количества упаковок и умножения на емкость. Инвентаризация остатков масел во вскрытых упаковках и в иной таре производится путем перемеривания. 

Инвентаризация остатков твердого печного топлива производится путем обмера и расчета.

Акты инвентаризации без приложения данных соответствующих контрольных действий и расчетов считаются недействительными.

5.4. Особенности учета строительных материалов

Объекты учета строительных материалов

Ввиду отсутствия в Инструкции № 157н определения соответствующего термина, для целей настоящей учетной политики "строительные материалы" определяются как: материалы и изделия, из которых изготавливают (создают) здания (кроме передвижных) и сооружения.

Материалы, которые могут быть использованы как для строительства и обслуживания (ремонта) здания и сооружений, так и для обслуживания (ремонта) иного имущества – лако-красочные материалы, листовой и профильный металл, фанера, крепежные изделия (болты, гайки, шурупы, шайбы, шпильки, соединительные уголки и пластины) – отражаются в учете в составе строительных материалов (счет 010534000) не зависимо от того, с какой целью указанные материалы приобретены.

В соответствии с нормами статьи 118 Инструкции по учету 157н в составе строительных материалов учитываются:

1) Материалы и изделия, расходуемые в процессе строительства (ремонта) зданий и сооружений, при расходовании включаемые в состав стен, пола перекрытий, покрытий и т.д.

Под «материалами» для целей настоящей учетной политики понимается не зависимо от происхождения (природное или искусственное):

· любые жидкости специального состава; например,: лако-красочные материалы, растворители, пропитки, строительные растворы;

· пластичные материалы; например: пластичные замазки и шпатлевки;

· сыпучие материалы; например: песок, щебень, гравий, дикий (ломаный) камень, керамзит, цемент, сухая шпатлевка, сухие строительные смеси;

· листовые, рулонные материалы; например: напольные покрытия, обои, фанера, гипсокартон, листовой пенопласт, минеральная вата, гидро- и пароизоляция, стеновые и потолочные панели, шифер, металлопрофиль, металлическая и пластиковая сетка, сайдинг, плитка облицовочная, стекло;

· линейные материалы; например: металлические (трубы, уголки, швеллер, тавр и т.д.), пластиковые (трубы, уголок, плинтус, молдинг), деревянные (доска, брус, бревно), провод и кабель, проволока;

· мелкоштучные материалы; например: гвозди, шурупы, дюбели, болты, гайки;

· готовые строительные блоки малого размера; например: кирпич, шлакоблок, стеклоблок, пиленый камень.

Под изделиями для целей настоящей учетной политики понимаются предметы, изготовленные путем: 

· придания материалам специальной формы; 

· подвижного или неподвижного соединения нескольких деталей, изготовленных из одного или разных материалов.

Для целей настоящей учетной политики в состав строительных материалов не включаются, подлежат учету в составе прочих материальных запасов, следующие виды заменяемого эклектического оборудования:

· лампы;

· стартеры для ламп;

· предохранители.

2) Готовые строительные изделия и конструкции.

В соответствии с указаниями п.45 Инструкции № 157н согласно настоящей учетной политике устанавливаются следующие критерии для отнесения материальных предметов к категории строительных материалов – подгруппа «готовые к установке строительные конструкции и детали»:

а) 
Полезное использование предмета требует его прикрепления к стенам или полу или перекрытиям или фундаменту здания, сооружения, непосредственно или через фиксированное соединение с трубопроводными, кабельными система, входящими в состав здания, сооружения.

б) 
Эксплуатация здания, сооружения невозможна без применения конструкций и деталей соответствующего типа.

в) 
Полезное использование предмета невозможно без включения в соответствующую систему здания, сооружения или включения в его состав.

Следующие виды строительных конструкций и деталей согласно настоящей учетной политике безусловно относятся к материальным запасам (группа «строительные материалы: готовые к установке строительные конструкции и детали»):

· окна, двери, подоконники, оконные решетки, отливы; карнизы, козырьки, навесы, прикрепляемые к стенам здания; роллеты, доводчики дверей; 

· таблички и вывески, закрепляемые на стенах и дверях здания для идентификации назначения помещений, юридических и физических лиц, использующих помещения; 

· отопительные котлы, радиаторы, расширительные баки – как устройства системы отопления;

· фильтры воды, краны, смесители, - как устройства системы водоснабжения;

· унитазы, раковины, биде, душевые поддоны, ванны, системы очистки стоков, фекальные насосы - как устройства системы канализации;

· газовые счетчики – как устройства системы газоснабжения;

· люстры и светильники, электрические щиты и их компоненты, устройства заземления, устройства электрозащиты – как часть силовой и осветительной электропроводки, а также как осветительная арматура;

· датчики системы пожарной сигнализации, пожарные извещатели, контрольные (управляющие) блоки системы пожарной сигнализации – как часть системы пожарной сигнализации;

· разбрызгиватели – как часть системы автоматического пожаротушения;

· датчики системы охранной сигнализации, извещатели, контрольные (управляющие) блоки системы охранной сигнализации - как часть системы охранной сигнализации;

· компоненты антиобледенительной системы здания – нагревательный кабель, датчики, управляющие блоки;

· камеры видеонаблюдения, мониторы видеонаблюдения, управляющие блоки и системы хранения данных – как часть системы видеонаблюдения;

· приточные вентиляторы, воздушные фильтры – как часть системы вентиляции;

· турникеты, шлагбаумы на входе и внутри здания – как часть системы контроля доступа;

· откидные (съемные) пандусы, подъемные платформы для людей с ограниченными возможностями;

· металлические, железобетонные и деревянные конструкции, блоки и сборные части зданий и сооружений.

3) Оборудование, требующее установки и монтажа, и предназначенное для установки, которое может быть введено в действие только после сборки его частей и прикрепления к фундаменту или опорам зданий и сооружений.

Для целей настоящей учетной политики под "оборудованием, требующим установки и монтажа" понимается машины, агрегаты, станки, установки и т.д., которые монтируют в производственных цехах, мастерских и лабораториях.

Порядок формирования номенклатурного наименования строительных материалов

Наименование строительного материала содержит:

· Вид стройматериала;

· Разновидность;

· Марку, сорт, числовые параметры.

С целью отражения в Приходном ордере (ф.0504207) номенклатуры строительных материалов в соответствии с настоящими указаниями следует использовать информацию из нанесенных на товар этикеток. Для оборудования, относящегося к категории «готовых строительных конструкций» следует использовать наименование из технической документации производителя.

Порядок учета единиц измерения строительных материалов

Единицы измерения для учета строительных материалов устанавливаются в соответствии с тем, каким образом измеряется расход соответствующего вида строительных материалов:

Для жидких строительных материалов устанавливается единица измерения «литр»:

· краски, растворители, пропитки;

· Для строительных растворов устанавливается единица измерения «кбм»:

· бетон;

Для пластичных строительных материалов устанавливается единица измерения «кг»:

· пластичная замазка, пластичная шпатлевка;

Для сыпучих строительных материалов устанавливаются единицы измерения веса «кг», «т»:

· песок, щебень, гравий, дикий (ломаный) камень, керамзит, цемент, сухая шпатлевка, сухие строительные смеси, сухие клеевые материалы;

Для листовых, рулонных строительных материалов устанавливаются единицы измерения площади «квм»:

· напольные покрытия, обои, фанера, ДВП, ДСП, ЦСП, гипсокартон, листовой пенопласт, минеральная вата, гидро- и пароизоляция, стеновые и потолочные панели, шифер, металлопрофиль, металлическая и пластиковая сетка, сайдинг, плитка облицовочная (керамическая, керамогранитная, стеклянная), паркет, ламинат, стекло;

Для линейных строительных материалов устанавливаются единицы измерения длины «м»:

· металлические (трубы, уголки, швеллер, тавр и т.д.), пластиковые (трубы, уголок, плинтус, молдинг), деревянные (доска, брус, бревно), провод и кабель, проволока.

В зависимости от применяемых норм и методик списания израсходованных строительных материалов допускается использование иных единиц измерения:

· единиц веса (кг) для краски;

· единиц объема (кбм) для лесоматериалов.

Для мелкоштучных строительных материалов допускается учет в кратных единицах «сотни шт.», «тыс. штук»:

· шурупы, дюбели, дюбель-гвозди, крестики для плитки, кляймеры, подвесы.

С целью отражения в Приходном ордере (ф.0504207) количества строительных материалов в соответствии с настоящими указаниями следует произвести пересчет единиц, указанных в документах поставщика, при необходимости произвести соответствующие измерения.

Особенности отражения в учете строительных, строительно-монтажных, строительно-ремонтных работ, выполняемых подрядчиком из своих материалов 

В случае проведения строительных, строительно-монтажных, строительно-ремонтных работ подрядчиком по договору из материала подрядчика (ст.704 ГК РФ), стоимость материалов, израсходованных подрядчиком, включается в общую стоимость работ и подлежит оплате по тому же коду КОСГУ, как и соответствующий вид работ. Согласно ст.704 ГК РФ, отсутствие в договоре на выполнение работ прямого указания о том, чьи материалы используются, автоматически означает, что подрядчик использует свои материалы. 

При выполнении подрядчиком строительных, строительно-монтажных, строительно-ремонтных работ с использованием своего материала: никакие материальные предметы, использованные подрядчиком в процессе выполнения работ, отдельно не оплачиваются и к учету не принимаются:

· не оплачиваются отдельно и не принимаются к учету материальные предметы, поставляемые подрядчиком, указанные в договоре (контракте);

· не оплачиваются отдельно и не принимаются к учету материальные предметы, израсходованные подрядчиком, указанные в документах, подтверждающих выполнение работ.

Порядок приобретения сборных конструкций для создания основных средств 

В случае приобретения учреждением наборов, комплектов, узлов и компонент, предназначенных для последующего изготовления объектов, которые могут быть классифицированы как основное средство, отражение в учете производится следующим образом:

1)
Согласно п.118 Инструкции № 157н, узлы и компоненты, предназначенные для последующего изготовления объектов основных средств (сооружений) путем сборки и монтажа, классифицируются как материальные запасы – строительные материалы (группа «готовые к установке строительные конструкции»).

2)
Узлы и компоненты, предназначенные для последующего изготовления объектов основных средств (сооружений) путем сборки и монтажа, приобретаются учреждением за счет расходов на приобретение материальных запасов (КОСГУ 340), принимаются к учету на счет учета строительных материалов 010504000.

3)
 Узлы и компоненты, предназначенные для изготовления объектов основных средств (сооружений) путем сборки и монтажа, отраженные в учете в составе строительных материалов, списываются при передаче в монтаж (сборку) на вложения в основные средства.

Порядок определения цены учета и списания строительных материалов

Материалы для строительства, измеряемые в единицах, учитываются и расходуются по усредненной фактической стоимости. Усреднение стоимости допускается только по одноименной номенклатуре. 

Порядок учета расходования строительных материалов

Строительные материалы при поступлении в учреждение приходуются на «материальный склад». Затем выдаются в подразделения.

Строительные материалы списываются по факту расходования. 

Строительные материалы выдаются в подразделения на основании накладных на внутреннее перемещение. 

В подразделениях расходование строительных материалов оформляется по Ведомости выдачи материальных ценностей на нужды учреждения (ф.0503210). Ведомости (ф.0503210) предоставляются в бухгалтерию не позднее 2 числа. На основании предоставленных Ведомостей (ф.0503210) составляются Акты о списании (ф.0503230) на общее количество строительных материалов, израсходованных в подразделении.

1) В случае производства строительно-ремонтных работ силами самого учреждения завершение этапов работ отражается внутренними «Актами выполненных работ» с указанием израсходованных материалов по каждому виду выполненных работ.

2) В случае производства строительно-ремонтных работ силами стороннего подрядчика, когда договором подряда предусмотрено выполнение работ из материала заказчика, строительные материалы передаются подрядчику по накладной и их выбытие отражается в учете как внутреннее перемещение. По окончании работ, на основании предоставленных подрядчиком документов, производится списание израсходованных материалов, а неизрасходованные материалы возвращаются. Подрядчик возвращает неизрасходованные остатки строительных материалов.

3) В случае производства строительно-ремонтных работ силами стороннего подрядчика, когда договором подряда предусмотрено выполнение работ иждивением подрядчика (из материала подрядчика), поступление и списание строительных материалов в учете учреждения не отражается.

Особенности инвентаризации строительных материалов

Плановая инвентаризация строительных материалов перед составлением годовой отчетности проводится не позднее 1 ноября. При проведении инвентаризации строительных материалов проверяется:

· фактическое наличие;

· состояние;

· срок годности;

· наличие вскрытых и не полностью использованных упаковок.

Для штучных строительных материалов, поставляемых в заводской упаковке, следует указать общее количество в штуках, количество и емкость упаковок, как целых, так и вскрытых и частично использованных. 

Для жидких, сыпучих строительных материалов, листовых, рулонных, линейных, для иных строительных материалов, расходуемых в единицах веса, объема, площади, длины, количество должно быть указано в соответствующих единицах. Количество следует определять соответствующими методами:

1) Взвешиванием. 

В приложении к описи (описям) следует указать данные приборов, использованных для взвешивания: вид, марка, данные поверки, предел измерения, точность измерения. Для тех материальных ценностей, для которых взвешивание проводилось в несколько приемов, должен быть указан результат каждого взвешивания.

2) Наливом в мерные емкости. 

В приложении к описи (описям) следует указать используемые мерные емкости, их характеристики: емкость, точность измерения. Для тех материальных ценностей, для которых определение объема проводилось в несколько приемов, должен быть указан результат каждого.

3) Обмером и расчетом. 

Должны быть приведены результаты каждого обмера и вся последовательность расчетов с пояснениями.

Если материальные ценности расфасованы в заводскую упаковку, также следует указать емкости и количество упаковок.

Для строительных материалов, расходуемых в единицах длины (трубы, уголки, плинтус, галтель, деревянный брус, доска), количество при инвентаризации следует определять в единицах длины, а не в штуках, и не в единицах веса, и не в единицах объема (встречается для пиломатериалов).

Для строительных материалов, расходуемых в единицах площади (листовые, рулонные, плиточные материалы покрытия стен, полов, потолков), количество при инвентаризации следует определять в единицах площади, а не в штуках.

Акты инвентаризации без приложения данных соответствующих контрольных действий и расчетов считаются недействительными.

В случае наличия на дату проведения инвентаризации неустановленных строительных изделий, оборудования, подлежащего монтажу, непригодных к использованию, дополнительно составляется отдельная инвентарная опись, где указывается все непригодные к использованию предметы, причина невозможности использования.

5.5. Особенности учета мягкого инвентаря

В соответствии с положениями пункта 118 Инструкции по учету 157н в составе мягкого инвентаря учитываются:

1) Постельное белье и принадлежности (матрацы, подушки, одеяла, простыни, пододеяльники, наволочки, покрывала, мешки спальные, полотенца и т.п.);

2) Имущество, надеваемое на человека с целью защиты от неблагоприятных погодных условий (костюмы, пальто, плащи, полушубки, платья, кофты, юбки, куртки, брюки и т.п., ботинки, сапоги, сандалии, валенки и т.п., головные уборы, перчатки и т.п., нижнее белье, рубашки, брюки, платья и т.п.; сценическо-постановочные средства, являющиеся предметами одежды: костюмы, парики и т.п.);

3) Имущество, надеваемое на человека с целью защиты от опасных условий окружающей среды или производственной обстановки (халаты, рукавицы, очки, шлемы, каски, противогазы (в том числе и замкнутого цикла), респираторы и т.п.; костюмы термической, химической, бактериальной защиты, средства индивидуальной страховки для проведения высотных работ и т.п.).
4) Кроме этого, в составе мягкого инвентаря учитываются: шторы, занавеси, скатерти, мешки для белья, дорожки тканевые.
5) Кроме этого в составе мягкого инвентаря учитывается имущество, предназначенное для облегчения ухода за тяжело больными клиентами (поддерживающие пояса, скользящие рукава для перемещения, доска для пересаживания, подушка клиновидная для ног, полувалик многофункциональный, держатель стопы, подушка под локоть, подушка противопролежневая с отверстием для затылка, пояс вспомогательный для перемещения и т.п.) 

В составе мягкого инвентаря не учитываются:

· сырье для пошива предметов мягкого инвентаря (ткань, нитки, фурнитура) – учитываются в составе прочих материальных запасов;

·  спальные мешки – учитываются в составе основных средств;

· средства защиты и обеспечения техники безопасности, не надеваемые на человека (диэлектрические коврики, защитные ограждения и т.д.) – учитываются в составе основных средств, строительных материалов, прочих материалов в зависимости от норм законодательства и положений настоящей учетной политики.

Если объекты мягкого инвентаря поступают в учреждение набором (комплектом), части которого могут быть использованы самостоятельно (например, комплект постельного белья из наволочки, простыни и пододеяльника, костюм из куртки и брюк и т.д.), при принятии таких объектов к учету производится инвентаризация состава самостоятельных предметов и разделение стоимости с указанием соответствующих сведений при составлении «Приходного ордера» (ф.0504207). 

Единицей измерения для мягкого инвентаря является «штука» или «пара».

Мягкий инвентарь при поступлении в учреждение приходуется на «бельевой склад», затем выдается в подразделения.

При поступлении предметы мягкого инвентаря маркируются материально ответственным лицом в присутствии лица, уполномоченного руководителем учреждения, специальным штампом несмываемой краской без порчи внешнего вида предмета, с указанием наименования учреждения. При выдаче предметов в эксплуатацию производится дополнительная маркировка с указанием года и месяца выдачи их со склада. Маркировочные штампы хранятся у руководителя учреждения.

Мягкий инвентарь учитывается и расходуется по фактической стоимости. По местам хранения (материально-ответственным лицам) ведется учет только по количеству.

Мягкий инвентарь в части (постельного белья//прочего) списывается по истечении нормативного срока эксплуатации, по фактической стоимости каждой единицы.

Оприходование ветоши, полученной от списания мягкого инвентаря, отражается по текущей оценочной стоимости за 1 кг.

Мягкий инвентарь списывается по факту выдачи сотрудникам в эксплуатацию. Выданный сотрудникам мягкий инвентарь учитывается на забалансовом счете 27.

Мягкий инвентарь в части спецодежды, средств инд.защиты, списывается с забалансового счета 27 по истечении нормативного срока эксплуатации. Нормативный срок эксплуатации спецодежды, средств инд.защиты, определяется по каждому виду постельного спецодежды, средств инд.защиты, отдельно. Могут быть установлены различные нормы в зависимости от условий эксплуатации. Контроль за сроками эксплуатации спецодежды, средств инд.защиты,   ведется в Личной карточке учета выдачи СИЗ. 

В случае, если предметы мягкого инвентаря придут в негодность до истечения нормативного срока использования, на основании распоряжения руководителя соответствующие предметы могут быть списаны с сотрудника.

В случае систематической негодности предметов мягкого инвентаря ранее нормативного срока эксплуатации по объективным причинам, соответствующие нормы подлежат пересмотру. 

Объекты мягкого инвентаря, пригодные для использования после истечения нормативного срока использования, могут быть списаны только по факту полного износа. 

В случае возврата сотрудником предметов мягкого инвентаря, пригодных для использования, указанные предметы списываются с забалансового счета 27 и приходуются на балансовый счет учета мягкого инвентаря по справедливой (оценочной) стоимости с пометкой «б/у» в номенклатурном наименовании. Оприходование производится на основании Приходного ордера (ф.0504207).

Особенности инвентаризации мягкого инвентаря

Плановая инвентаризация мягкого инвентаря перед составлением годовой отчетности проводится не позднее 1 ноября. При проведении инвентаризации мягкого инвентаря проверяется:

· фактическое наличие;

· состояние;

· наличие маркировки с датой выдачи и возврата – для возвращенного на склад мягкого инвентаря, бывшего в эксплуатации.

5.6. Особенности учета прочих материальных запасов:

В составе прочих материальных запасов учитываются в том числе:

1) Запчасти и расходные материалы к автотранспорту и самоходной технике (кроме ГСМ) – до момента установки по месту использования.

2) Запчасти и расходные материалы к оргтехнике, вычислительной технике, бытовой технике – до момента установки по месту использования.

3) Составные части вычислительной техники и единых функционирующих систем (пожарной сигнализации, охранной сигнализации, системы видеонаблюдения и т.д.) – до момента установки по месту использования.

4) Запчасти и расходные материалы к прочему оборудованию – до момента установки по месту использования.

5) Кухонная, хозяйственная и столовая посуда – баки, кастрюли, тазы и т.д.; (на основании положений пункта 118 Инструкции по учету 157н, классификации ОКП, ОКДП);

6) Ручной хозяйственный инструмент (без электро- или пневмо- привода) – молотки, плоскогубцы, ключи гаечные, ножовки, напильники, стамески, отвертки, кисти малярные, валики малярные, шпатели, мастерки, топоры, метлы, лопаты, грабли, тяпки т.д. (на основании положений пункта 99 Инструкции по учету 157н, ввиду фактического срока использования менее 12 месяцев);

7) Ручной спортивный инвентарь – мячи, ракетки, скакалки, эспандеры, сетки, гантели и т.д. (на основании положений пункта 99 Инструкции по учету 157н, ввиду фактического срока использования менее 12 месяцев);

8) Канцелярские принадлежности, не являющиеся расходным материалом – степлеры, дыроколы, настольные наборы и т.д. (на основании положений пункта 99 Инструкции по учету 157н, ввиду фактического срока использования менее 12 месяцев);

9) Саженцы (посадочный материал) многолетних растений, не высаженный.

10) Сырье для пошива мягкого инвентаря – ткань, нитки, фурнитура.

11) Бланки, не относящиеся к бланкам строгой отчетности в соответствии с критериями, указанными в пункте 118 Инструкции № 157н (приложение № 2 к приказу Минфина России от 01.12.2010 № 157н) и настоящей учетной политикой, а также многолистные бланки (книги, журналы).

Как материальные запасы приобретаются принадлежности к автотранспортным средствам:

· домкрат;

· гаечные ключи;

· компрессор (насос);

· буксировочный трос;

· аптечка;

· резиновые (иные) напольные коврики;

· резиновые (иные) коврики багажного отделения;

· съемные чехлы на сидения;

· канистра;

· съемный багажник, съемный бокс;

Принадлежности к автотранспортным средствам списываются при включении в состав соответствующего автотранспортного средства.

Как материальные запасы приобретаются принадлежности к средствам вычислительной техники и связи:

· сумки и чехлы для переносных компьютеров;

· сумки для проекторов;

· чехлы, сумки и кобуры для радиостанций и сотовых телефонов; 

· зарядные устройства для сотовых телефонов, мобильных компьютеров, радиостанций;

· внешние блоки питания для ноутбуков, моноблочных компьютеров;

· соединительные кабели.

Принадлежности к средствам вычислительной техники и связи списываются при включении в состав соответствующего объекта основных средств.

Как материальные запасы приобретаются принадлежности к фото- и видеотехнике (оставить нужное):

· штативы;

· сменная оптика;

· зарядные устройства;

· сменные аккумуляторные батареи;

· соединительные кабели.

Приспособления и принадлежности к фото- и видеотехнике техники и связи списываются при включении в состав соответствующего объекта основных средств.

Как материальные запасы приобретаются принадлежности к ручному электро- пневмо- инструменту:
· сумки (ящики);

· сменные насадки;

· сменные аккумуляторные батареи;

· зарядные устройства.

Прочие материальные запасы при поступлении в учреждение приходуется на «материальный склад». Затем выдается в подразделения.

Прочие материальные запасы учитываются и расходуются по усредненной цене. Цена на одноименные материалы усредняется по учреждению в целом. Количественно-суммовой учет ведется только по учреждению в целом. По местам хранения (материально-ответственным лицам) ведется учет только по количеству.

Прочие материальные запасы списываются по факту расходования. Прочие материальные запасы выдаются в подразделения на основании накладных на внутреннее перемещение. В подразделениях расходование прочих материалов оформляется по Ведомости выдачи материальных ценностей на нужды учреждения (ф.0503210). Ведомости (ф.0503210) предоставляются в бухгалтерию не позднее 30 числа текущего месяца. На основании предоставленных Ведомостей (ф.0503210) составляются Акты списания (ф.0503230) на общее количество материальных запасов, израсходованных в подразделении.

Особенности учета запасных частей и расходных материалов (для транспорта, для любого оборудования и техники):

Наименование запчастей и расходных материалов состоит из:

· Вида расходного материала (по-русски);

· Марки;

· Наименования, марки (транспорта, оборудования), для которого запасная часть или расходный материал предназначен – если не является универсальным. 

Особенности инвентаризации прочих материальных запасов

Плановая инвентаризация прочих материалов перед составлением годовой отчетности проводится не позднее 1 ноября. При проведении инвентаризации прочих материалов проверяется:

· фактическое наличие;

· состояние;

· срок годности (если для вида материальных запасов предусмотрены предельные сроки годности\хранения).

Инвентаризация насыпных (наливных) материалов, имеющихся на остатке в больших количествах, может производиться расчетным способом: путем обмера, расчета объема, расчета количества на основании расчетной плотности. Справка-расчет прилагается к Акту инвентаризации. Акты инвентаризации без приложения данных соответствующих контрольных действий и расчетов считаются недействительными.
На базе Центра в отделении срочного социального обслуживания создан пункт проката технических средств реабилитации для людей с ограниченными физическими возможностями.

В соответствии с п.п.99, 118 Инструкции №157н предметы, предназначенные для выдачи напрокат независимо от их стоимости, в том числе и средства адаптации и реабилитации (далее-ТСР), учитываются в составе прочих материальных запасов. Операции по поступлению материальных запасов согласно положениям Порядка № 209н, относятся на соответствующие подстатьи статьи 340 "Увеличение стоимости материальных запасов" КОСГУ.

6. РАЗДЕЛ: УЧЕТ СЕБЕСТОИМОСТИ УСЛУГ

Себестоимость оказанных услуг, выполненных работ определяется отдельно для каждой услуги (работы) и состоит из прямых, накладных и общехозяйственных расходов:

1) Прямыми расходами признаются расходы, которые осуществлены непосредственно для выполнения (оказания) конкретного вида работ (услуг).

2) Накладными расходами признаются расходы, которые непосредственно не связаны с выполнением работ (оказанием услуг), однако осуществлены для обеспечения выполнения работ (оказания услуг).

3) Общехозяйственными признаются расходы, которые не связаны с выполнением работ (оказанием услуг) и осуществлены для обеспечения функционирования учреждения в целом как хозяйствующего субъекта.

Прямые, накладные и общехозяйственные расходы имеют следующий состав:

6.1. Прямые расходы:

· Расходы на оплату труда и начисления на выплаты по оплате труда работников учреждения, непосредственно участвующих в оказании услуги (выполнении работы);

· расходы на приобретение материальных запасов, потребляемых в процессе оказания услуги (выполнения работы);

· расходы на приобретение основных средств стоимостью до 10 000 руб. включительно, используемых для оказания услуги (выполнения работы);

· амортизация основных средств, непосредственно используемых для оказания услуги (выполнения работы);

· другие расходы, непосредственно связанные с оказанием услуги (выполнением работы)
Прямые затраты относятся на себестоимость способом прямого расчета (фактических затрат). (Основание: п. 134 Инструкции N 157н)

6.2. Накладные расходы:

· расходы на содержание имущества, используемого при оказании (выполнении) нескольких видов услуг (работ)

Накладные расходы распределяются на стоимость оказанных услуг (выполненных работ) по окончании месяца пропорционально прямым затратам по оплате труда. (Основание: п. 134 Инструкции N 157н).

6.3. Общехозяйственные расходы:

· Расходы на оплату труда и начисления на выплаты по оплате труда работников учреждения, обеспечивающих оказание (выполнение) нескольких видов услуг (работ);

· амортизационные отчисления по имуществу, обеспечивающие оказание (выполнение) нескольких видов услуг (работ);

· Расходы на оплату коммунальных услуг;

· расходы на оплату услуг связи;

· расходы на оплату транспортных услуг;

· расходы на приобретение материальных запасов, израсходованных на общехозяйственные нужды учреждения;

· расходы на охрану учреждения.

· Расходы на оплату труда и начисления на выплаты по оплате труда работников учреждения, не принимающих участия при оказании услуги (выполнении работы);

· амортизационные отчисления по имуществу, которое не связано с оказанием услуги (работы);

· расходы на содержание и ремонт имущества, которое не связано с оказанием услуги (работы);

· прочие расходы на общехозяйственные нужды.

Общехозяйственные расходы относятся на стоимость оказанных услуг (выполненных работ) по окончании квартала пропорционального прямым затратам по оплате труда. (Основание: 135 Инструкции N 157н).
6.4. Расходы не учитываемые при формировании себестоимости услуг (работ).

При формировании себестоимости услуг (работ) не учитываются следующие расходы.

В рамках выполнения государственного задания:
· Расходы на содержание недвижимого и особо ценного движимого имущества учреждения, закрепленного за учреждением или приобретенного им за счет средств, выделенных учредителем;

· расходы на уплату налогов, в качестве объектов налогообложения по которым признается недвижимое и особо ценное движимое имущество, закрепленное за учреждением или приобретенное им за счет средств, выделенных учредителем;

В рамках приносящей доход деятельности
· Расходы на уплату штрафов, пеней и других экономических санкций;

· расходы на приобретение подарков;

· проведение благотворительных обедов, оказание благотворительной помощи;

· расходы за счет целевых средств (пожертвований)

Указанные расходы, а также все расходы, выделенные учреждению на иные цели, относятся в дебет счета 0 401 20 000 «Расходы текущего финансового года».

7. РАЗДЕЛ «Учет кассовых операций»

Порядок ведения кассовых операций в Учреждении осуществляется в соответствии с положением Центрального Банка Российской Федерации (Основание: Указание Банка России N 3210-У. 
Лимит остатков наличных денежных средств, в кассе учреждения, устанавливается отдельным приказом руководителя. Возложить контроль и персональную ответственность за соблюдением лимита остатка наличных денежных средств в кассе Учреждения на главного бухгалтера.
Расчеты с юридическими и физическими лицами наличными денежными средствами в случаях выполнения работ или оказания услуг осуществляются учреждением с применением:

· контрольно-кассовой техники (при осуществлении наличных денежных расчетов с юридическими лицами выдается кассовый чек и квитанция к приходному кассовому ордеру); (Основание: ст. 2 Федерального закона от 22.05.2003 N 54-ФЗ "О применении контрольно-кассовой техники при осуществлении наличных денежных расчетов и (или) расчетов с использованием платежных карт");
Кассовая книга оформляться с применением технических средств, предназначенных для обработки информации: персональных компьютеров и программы для автоматизации учета 1С: Бухгалтерия государственного учреждения 8», технологическая платформа «1С: Предприятие» (лицензионный продукт N 800128526). 
Кассовая книга по наличным денежным средствам ведется отдельно от Кассовой книги по денежным документам.

Приходные и расходные кассовые ордера по наличным денежным средствам имеют отдельную последовательную нумерацию от фондовых приходных и расходных кассовых ордеров.

Кассовая книга сшивается за год. 

Кассовые отчеты (страницы кассовой книги) формируются только за рабочие дни, когда есть остаток денежных средств в кассе или движение.

Особенности инвентаризации наличных денежных средств

Порядок проведения инвентаризации наличных денежных средств в кассе.

При инвентаризации наличных денежных средств в кассе производится обязательный полистных пересчет банкнот по номиналам и монет по номиналам. Акт инвентаризации без акта пересчета считается недействительным.

Плановая инвентаризация наличных денежных средств перед составлением годового отчета производится не позднее 1 декабря.

По распоряжению руководителя учреждения, а также при смене кассиров производится внезапная ревизия кассы с полным полистным пересчетом денежной наличности и проверкой других ценностей, находящихся в кассе. 
Внезапные ревизии кассы проводятся не реже 1 (Одного) раза в месяц. Ревизию кассы проводит комиссия, Состав комиссии для проведения ревизии кассы, утверждается отдельным приказом.
Списание недостачи наличных денежных средств, выявленной при инвентаризации наличных денежных средств в кассе, отражается в учете на основании Справки (ф.0504833), заверенной подписью главного бухгалтера (уполномоченного лица) и руководителя (уполномоченного лица).

8. РАЗДЕЛ «Учет операций по фондовой кассе»

В составе денежных документов учитываются документы фиксированного номинала, служащие для оплаты услуг, работ, материальных ценностей:

· путевки в санатории детские.

Ведется количественный учет денежных документов в фондовой кассе по наименованиям и номиналам денежных документов. Для обеспечения количественного учета денежных документов наименование, номинал, количество полученных/выданных денежных документов указывается:

В приходном, расходном фондовом ордере.

Прием и выдача денежных документов по фондовым кассовым ордерам может производиться только в день их составления. Недопустимо нарушение последовательной нумерации приходных и расходных фондовых кассовых ордеров, повторение номеров, пропуск номеров.

Выдача денежных документов из кассы, не подтвержденная распиской получателя в фондовом расходном ордере, в оправдание остатка денежных документов в кассе не принимается. Эта сумма считается недостачей и взыскивается с кассира. 

Выдача денежных документов под отчет допускается при наличии задолженности сотрудника по ранее выданным денежным документам (путевки на санаторно-курортное лечение –детские).
В случае выдачи денежных документов под отчет в фондовом расходном ордере указывается дата и номер заявления на выдачу под отчет, утвержденного руководителем, срок, на который выдаются денежные документы.

В случае приобретения денежных документов подотчетным лицом и последующем расходовании им же без сдачи в кассу, денежные документы в учете по фондовой кассе не отражаются.

Когда денежные документы приобретаются одним сотрудником, а расходуются другим сотрудником, передача денежных документов отражается через фондовую кассу.

Хранение денежных документов в учреждении допускается:

· в кассе учреждения в порядке, аналогичном хранению наличных денежных средств;

· у подотчетных лиц хранение денежных документов, полученных под отчет, в количествах, превышающих дневную потребность, допускается только в несгораемых металлических шкафах, которые по окончании рабочего дня закрывается ключом и опечатывается печатью кассира. Ключи от металлических шкафов хранятся у сотрудника, которому запрещается оставлять их в условленных местах, передавать посторонним лицам либо изготавливать неучтенные дубликаты. Учтенные дубликаты ключей в опечатанном сотрудником пакете хранятся у руководителя учреждения.

В случае приобретения карт оплаты сотовой связи, Интернета, IP-телефонии по цене выше номинала (например, карта оплаты сотовой связи номиналом 150 рублей приобретена за 160 рублей):

· указанные карты оплаты отражаются в учете по номиналу;

· расходы на приобретение сверх номинала (комиссия продавца) отражаются в учете как расходы на приобретение прочих услуг.

К денежным документам не относятся и в составе фондовой кассы не учитываются:

· конверты и открытки без марок (учитываются в составе прочих материальных запасов);

· бланки трудовых книжек и вкладышей к трудовым книжкам (учитываются в составе бланков строгой отчетности);

· бланки Квитанций на прием наличных денежных средств (учитываются в составе прочих материальных запасов);

· пополняемые топливные заправочные карты;

· талоны на ГСМ, номинал которых зафиксирован в единицах количества ГСМ;

· путевки в санатории и дома отдыха неоплаченные, полученные безвозмездно (учитываются на забалансовом счете 08).

Фондовая Кассовая книга оформляться с применением технических средств, предназначенных для обработки информации: персональных компьютеров и программы для автоматизации учета 1С: Бухгалтерия государственного учреждения 8», технологическая платформа «1С: Предприятие» (лицензионный продукт N 800128526). 

Кассовая книга по наличным денежным средствам ведется отдельно от Кассовой книги по денежным документам.

Приходные и расходные кассовые ордера по наличным денежным средствам имеют отдельную последовательную нумерацию от фондовых приходных и расходных кассовых ордеров.

Фондовая Кассовая книга сшивается за год. 

Фондовые кассовые отчеты (страницы фондовой кассовой книги) формируются только за рабочие дни, когда есть остаток денежных документов в фондовой кассе или движение. 

Особенности инвентаризации денежных документов

При инвентаризации денежных документов в кассе производится обязательный полистных пересчет денежных документов по видам и номиналам. Акт инвентаризации без акта пересчета считается недействительным.

Плановая инвентаризация денежных документов перед составлением годового отчета производится не позднее 1 декабря.

По распоряжению руководителя учреждения, а также при смене кассиров производится внезапная ревизия кассы с полным полистным пересчетом денежных документов, находящихся в кассе. 
Внезапные ревизии фондовой кассы проводятся не реже 1 (Одного) раза в квартал. Ревизию фондовой кассы проводит комиссия, Состав комиссии для проведения ревизии кассы, утверждается отдельным приказом.
В случае, если денежные документы выдаются под отчет сотрудникам на длительный срок в количествах, превышающих дневную (разовую) потребность, может проводиться инвентаризация денежных документов у таких сотрудников. Для этого учитывается текущая задолженность сотрудника по денежным документам, выданным под отчет по данным бухгалтерского учета на дату инвентаризации, выявленный полистным пересчетом остаток денежных документов у сотрудника, а также подтвержденные данные о расходе денежных документов (реестры, ведомости и т.д.).

Списание недостачи денежных документов, выявленной при инвентаризации денежных документов в кассе, отражается в учете на основании Справки (ф.0504833), заверенной подписью главного бухгалтера (уполномоченного лица) и руководителя (уполномоченного лица).

9. РАЗДЕЛ «Учет расчетов с подотчетными лицами»

9.1. Перечень лиц, имеющих право получать денежные средства под отчет на приобретение товаров (работ, услуг), приведен в Приложении N 13 к настоящей Учетной политике.

9.2.  Выдача денежных средств под отчет производится в соответствии с Положением о выдаче под отчет денежных средств, составлении и представлении отчетов подотчетными лицами, приведенным в Приложении N 14 к настоящей Учетной политике.

9.3. Порядок и размер возмещения расходов, связанных со служебными командировками, устанавливаются в соответствии с Положением о служебных командировках (Приложение N 15 к настоящей Учетной политике). (Основание: Постановление Правительства РФ от 13.10.2008 N 749 "Об особенностях направления работников в служебные командировки")
9.4. Перечень лиц, имеющих право получать под отчет денежные документы, приведен в Приложении N 16 к настоящей Учетной политике.

9.5. Выдача под отчет денежных документов производится в соответствии с Положением о выдаче под отчет денежных документов, составлении и представлении отчетов подотчетными лицами, приведенным в Приложении N 17 к настоящей Учетной политике.

9.6. Перечень лиц, имеющих право получать бланки строгой отчетности, приведен в Приложении N 18 к настоящей Учетной политике. Положение о приемке, хранении, выдаче (списании) бланков строгой отчетности приведено в Приложении N 19 к настоящей Учетной политике.

10. РАЗДЕЛ «Учет расчетов по принятым обязательствам, учет расчетов по авансам, выданным»

Учет расчетов с контрагентами по статьям КОСГУ 211, 212, 213 ведется без аналитики, только в разрезе номеров счетов.

Учет расчетов с контрагентами по статьям КОСГУ 241, 242, 251, 261, 262, 263 ведется в аналитике по контрагентам.

Учет расчетов с контрагентами по статьям КОСГУ 221, 222, 223, 224, 225, 226, 290, 310, 320, 330, 340 ведется в аналитике по контрагентам, по каждому поставщику в аналитике по договорам.

Учет расчетов по гражданско-правовым договорам с физическими лицами ведется в аналитике по каждому физическому лицу по каждому договору.

11. РАЗДЕЛ «Учет расчетов по удержаниям из заработной платы»

Учет расчетов по удержаниям из заработной платы ведется в аналитике по получателям сумм, удержанных из заработной платы:

· по удержаниям на основании исполнительных листов – по каждому получателю по каждому исполнительному листу;

· по удержаниям профвзносов – по юридическим лицам – профсоюзным организациям;

· по иным удержаниям, производимым на основании заявлений сотрудников – в аналитике по получателям удержанных средств.
12. РАЗДЕЛ «Финансовый результат»

12.1. Расходы будущих периодов.

Как расходы будущих периодов учитываются расходы на:

· страхование имущества, гражданской ответственности;

· приобретение неисключительного права пользования нематериальными активами в течение нескольких отчетных периодов. (Основание: п. 302 Инструкции № 157н)
Расходы на страхование имущества (гражданской ответственности), произведенные в отчетном периоде, относятся на финансовый результат текущего финансового года пропорционально календарным дням действия договора в каждом месяце. (Основание: п. 302 Инструкции № 157н)
Расходы на приобретение неисключительных прав пользования нематериальными активами, произведенные в отчетном периоде, относятся на финансовый результат текущего финансового года равномерно по 1/n за месяц в течение периода, к которому они относятся, где n - количество месяцев, в течение которых будет осуществляться списание. (Основание: п. п. 66, 302 Инструкции № 157н)
12.2. Виды формируемых резервов

Учреждением формируются резервы предстоящей оплаты отпусков за фактически отработанное время или компенсаций за неиспользованный отпуск, в том числе при увольнении, включая платежи на обязательное социальное страхование сотрудника (служащего) учреждения (далее - Резерв учреждения). Информации о состоянии и движении сумм, зарезервированных в целях равномерного включения расходов на финансовый результат учреждения, по обязательствам, неопределенным по величине и (или) времени исполнения, в том числе предстоящей оплаты отпусков за фактически отработанное время или компенсаций за неиспользованный отпуск, в том числе при увольнении, включая платежи на обязательное социальное страхование сотрудника (служащего) учреждения, отражается как резервы предстоящих расходов и учитывается на счете 401 60 «Резервы предстоящих расходов».

Резерв должен использоваться только на покрытие тех затрат, в отношении которых этот

резерв был изначально создан.

Признание в учете расходов, в отношении которых сформирован резерв предстоящих расходов,

осуществляется за счет суммы созданного резерва.

12.3. Оценка обязательства и формирование Резерва учреждения

Для расчета Резерва учреждения осуществляется оценка обязательств. Она определяется ежегодно на предстоящий год до 30 декабря текущего года.

Оценка обязательств осуществляется работником бухгалтерии на основании сведений отдела кадров о количестве полагающихся дней отпуска в следующем году по каждому работнику. Сведения предоставляются за подписью начальника отдела кадров до 20 декабря текущего года по следующей форме:
Сведения о планируемых отпусках ГБУСО «Пятигорский КЦСОН» в 20__ г.

	N п/п
	Должность работника
	Ф.И.О.
	Количество дней отпуска

	
	
	
	Итого
	В том числе

	
	
	
	
	на планируемый год
	неиспользованного за текущий и прошлые годы

	
	
	
	
	
	


Начальник отдела кадров ________________________ (____________________)

                                                     подпись            расшифровка подписи

"___" _____________ 20__ г.

Оценка обязательств осуществляется отдельно:

- по заработной плате для оплаты отпусков и компенсаций за неиспользованный отпуск;

- по сумме страховых взносов.

Расчет оценки обязательства по заработной плате производится по учреждению в целом по формуле:

ООЗП = К x ЗПср,

где ООЗП - оценка обязательств по заработной плате;

К - планируемое количество дней отпуска работников учреждения в соответствующем году согласно сведениям отдела кадров учреждения;

ЗПср - средняя заработная плата по всем сотрудникам учреждения в целом.

Оценка обязательств по сумме страховых взносов рассчитывается в среднем по учреждению по формуле:

ООСВ = ООЗП x С,

где С - ставка страховых взносов.

Расчет оценки обязательств подписывается исполнителем и главным бухгалтером учреждения.

Сумма Резерва учреждения формируется ежемесячно из расчета 1/12 величины оценки обязательств по заработной плате и сумме страховых взносов соответственно.

12.4. Использование и учет сумм резервов

· Резерв учреждения используется только на покрытие тех расходов, в отношении которых он был создан.

· Признание в учете расходов, в отношении которых сформирован резерв, осуществляется за счет суммы созданного Резерва учреждения.

· Операции по формированию Резерва учреждения отражаются в бухгалтерском учете в первый рабочий день месяца, на который формируется резерв.

· При недостаточности сумм Резерва учреждения осуществляется его изменение (уточнение).

Сумма начисленного резерва отпусков корректируется ежегодно в последний день года.

13. РАЗДЕЛ «Учет бюджетных обязательств (принятых обязательств), денежных обязательств»

Любой кассовый расход для исполнения обязательств учреждения производится на основании соответствующего денежного обязательства, принятого в порядке, описанном далее. Любое денежное обязательство принимается в рамках соответствующего принятого обязательства. Не допускается принятие денежных обязательств сверх объемов, принятых обязательств. Принятые обязательства принимаются в порядке, описанном далее. Принятые обязательства принимаются в пределах свободного объема прав на принятие обязательств.

Изменение сумм ранее принятых обязательств производится в порядке, описанном далее.

В случае возврата платежа от получателя в том же году, когда был произведен платеж, операция возврата платежа относится к тому же принятому обязательству и денежному обязательству, во исполнение которых был ранее произведен платеж. При этом:

1) Если возврат произошел по причине документально подтвержденного прекращения соответствующего обязательства или уменьшения его суммы, производится сторнирование ранее отраженных в учете сумм принятого обязательства и денежного обязательства.

2) Если возврат произошел по причине неправильно указанных реквизитов получателя или иной причине, не связанной с прекращением или уменьшением суммы соответствующего обязательства, суммы соответствующих обязательств не изменяются, последующий платеж производится также во исполнение тех же самых обязательств.

В случае возврата платежа от получателя в последующие годы, не зависимо от причины возврата указанные средства классифицируются как доходы учреждения от компенсации затрат.

В случае поступления денежных средств, предназначенных для возмещения расходов учреждения, не от того контрагента, перед которым у учреждения ранее было обязательство, указанные средства классифицируются как доходы учреждения от компенсации затрат.

Порядок принятия обязательств по различным операциям.

13.1. При наличии кредиторской задолженности на начало года перед поставщиками и подрядчиками, перед подотчетными лицами, по платежам в бюджет:

1) Если кредиторская задолженность образовалась в предыдущем году при принятии обязательства в счет объема прав на принятие обязательств текущего года (в соответствии с рекомендациями Письма Минфина РФ от 14.04.2011 N 02-06-10/1371):

- в соответствии с положениями пункта 312 Инструкции по учету 157н в первый рабочий день текущего года показатели по счетам учета принятых обязательств переносятся на счета текущего года.

2) Если в предыдущем году соответствующие обязательства в счет объема прав на принятие обязательств текущего года не принимались, и планируется исполнение обязательств в текущем году, обязательства по кредиторской задолженности на начало года принимаются в следующем порядке:

Первичный документ: акт инвентаризации расчетов по состоянию на 01 января текущего года;

Дата обязательства: на дату первого рабочего дня текущего года;

Сумма принятого обязательства: в сумме кредиторской задолженности;

Сумма денежного обязательства: в сумме кредиторской задолженности;

Принимаются отдельные обязательства по каждому контрагенту (подотчетному лицу, виду платежа в бюджет) в соответствии с номером счета, на котором числится кредиторская задолженность.

3) Если погашение кредиторской задолженности в текущем году не планируется:

- соответствующие обязательства не принимаются и в учете не отражаются.

При наличии кредиторской задолженности на начало года, погашение которой в текущем году не планируется, в течение года суммы кредиторской задолженности не будут соответствовать объему неисполненных обязательств.

13.2. Обязательства на основании заключенных договоров купли-продажи, поставки, подряда, аренды и других принимаются в следующем порядке: 

Первичный документ: договор.

Дата принятого обязательства: на дату подписания договора или первым рабочим днем текущего года, если договор был подписан в конце предыдущего года или на дату начала действия договора, если указанная дата явно указана в договоре;  

Сумма бюджетного обязательства: в сумме договора;

Порядок изменения суммы принятого обязательства: в случае принятия к договору дополнительного соглашения, изменяющего сумму договора, сумма обязательства корректируется датой принятия дополнительного соглашения;

Если оплата по договору предполагается из нескольких источников, принимается несколько обязательств по каждому источнику в соответствующих суммах.

Порядок принятия денежного обязательства: в соответствии с положениями договора о порядке оплаты:

1) Если кроме самого договора не предусмотрено никаких иных документов для наступления обязанности произвести оплату - денежное обязательство принимается на дату подписания договора в сумме договора.

2) Если оплата должна производиться по факту поставки - денежное обязательство принимается на основании документа поставки (акт выполненных работ, акт об оказании услуг, товарная накладная и т.д.) в сумме документа поставки.

3) Если договор предполагает авансирование части суммы и окончательную оплату по факту поставки - принимается два денежных обязательства: 

- первое на основании договора на дату подписания в сумме аванса, 

- второе на основании документа поставки (акт выполненных работ, акт об оказании услуг, товарная накладная и т.д.) в сумме остатка задолженности.

4) Если договор предполагает многократное осуществление поставок в период действия договора - принимаются отдельные денежные обязательства на основании каждого документа поставки (акт выполненных работ, акт об оказании услуг, товарная накладная и т.д.) в сумме документа поставки.

5) Для договоров, предполагающих регулярную периодическую оплату в сроки и в сумме, определенные в договоре - принимаются отдельные денежные обязательства на основании договора в указанные в договоре сроки по мере их наступления, на указанные в договоре суммы.

13.3. Обязательства на основании заключенных договоров подряда, возмездного оказания услуг с физическими лицами: 

Бюджетное обязательство (принятое обязательство):

Первичный документ: договор.

Дата принятого обязательства: на дату заключения договора.

Сумма принятого обязательства: 

В сумме договора.

Денежное обязательство:

- Если договор предполагает регулярную периодическую оплату в сроки и в сумме, определенные в договоре - принимаются отдельные денежные обязательства на основании договора в указанные в договоре сроки по мере их наступления, на указанные в договоре суммы, а также на суммы соответствующих платежей во внебюджетные фонды.

- Если договор предполагает единовременную оплату по факту выполнения работ (оказания услуг) - денежное обязательство принимается на основании подтверждающего документа (акт выполненных работ, акт об оказании услуг) в сумме документа поставки и на также на сумму соответствующих платежей во внебюджетные фонды.

13.4. Обязательства по разовым сделкам, совершаемым без заключения договоров принимаются в следующем порядке:

Принятые обязательства и денежные обязательства принимаются одновременно.

Первичный документ: 

«Акт выполненных работ», УПД - в случае приобретения работ;

«Акт об оказании услуг», УПД - в случае приобретения услуг;

«Товарно-транспортная накладная», «Товарная накладная», «Акт приема-передачи», УПД - в случае приобретения нефинансовых активов;

«Счет» - при условии распоряжения руководителя учреждения об оплате по счету.

Дата обязательства: на дату подписания соответствующего документа учреждением.

Сумма обязательства: в сумме первичного документа. Если оплата по входящему документу предполагается из нескольких источников, принимается несколько обязательств.

13.5. Обязательства по оплате труда принимаются в следующем порядке:

Принятые обязательства:

Первичный документ: документ, определяющий объем плановых (сметных) назначений по оплате труда на год.

Дата обязательства: последний рабочий день месяца;

Сумма обязательства: в сумме фактически произведенных начислений назначений за месяц;

Порядок изменения принятого обязательства: в течение года - при изменении объема плановых (сметных) назначений; в конце года - в соответствии с объемом фактически произведенных начислений.

Денежные обязательства: 

Денежные обязательства принимаются на основании расчетно-платежных документов - в общей сумме предстоящих расходов по каждому периоду:

· одно обязательство - общей суммой на все выплаты, связанные с оплатой труда за первую и вторую половину месяца (включая НДФЛ и перечисления сумм, удержанных из оплаты труда) - наиболее поздней датой из соответствующих расчетно-платежных ведомостей;

13.6. Обязательства по налогам, сборам, госпошлинам, иным платежам в бюджет и во внебюджетные фонды (кроме НДФЛ):

Принятые обязательства и денежные обязательства отражаются в учете одновременно в одинаковых суммах.

Первичный документ: налоговая декларация (для налогов и платежей, для которых период уплаты совпадает с периодом предоставления отчетности), справка-расчет (для налогов и платежей, для которых период уплаты не совпадает с периодом предоставления отчетности) по соответствующим видам налогов и платежей;

Дата обязательства: дата подписания соответствующей декларации, руководителем учреждения; дата подписания соответствующей справки-расчета главным бухгалтером учреждения;

Сумма обязательства: сумма, подлежащая уплате в бюджет на основании соответствующей налоговой декларации, справки-расчета.

Порядок изменения обязательства: в случае составления исправительной декларации производится исправление соответствующего обязательства датой подписания исправительной декларации; в случае изменения соответствующей справки-расчета датой изменения.

13.7. Обязательства по требованиям ИМНС, других органов об уплате штрафов, пеней:

Принятые обязательства и денежные обязательства отражаются в учете одновременно в одинаковых суммах.

Первичный документ: требование об уплате штрафов, пеней;

Дата обязательства: дата поступления требования в учреждение (в соответствии с датой регистрации в учете входящей корреспонденции).
Сумма обязательства: сумма, подлежащая уплате в бюджет на основании соответствующего требования.

13.8. Обязательства по выдаче денежных сумм под отчет на командировку принимаются в следующем порядке:

Согласно п.10 «Положения об особенностях направления работников в служебные командировки», утвержденного Постановлением Правительства Российской Федерации от 13 октября 2008 г. N 749: работнику при направлении его в командировку выдается денежный аванс на оплату расходов по проезду и найму жилого помещения и дополнительных расходов, связанных с проживанием вне места постоянного жительства (суточные).

Принятые обязательства и денежные обязательства отражаются в учете одновременно в одинаковых суммах.

Первичный документ: приложение-расчет к приказу о командировании;

Дата обязательства: датой приказа о командировании;

Сумма обязательства: сумма согласно расчету.

Порядок изменения обязательства: по факту произведенных расходов на основании принятого Авансового отчета сумма обязательства может быть изменена – датой принятия Авансового отчета.

13.9. Обязательства по выдаче денежных сумм под отчет (кроме командировок) принимаются в следующем порядке:

Принятые обязательства и денежные обязательства отражаются в учете одновременно в одинаковых суммах.

Первичный документ: заявление подотчетного лица, подписанное руководителем учреждения;

Дата обязательства: датой подписания заявления;

Сумма обязательства: сумма, утвержденная руководителем в заявлении.

Порядок изменения обязательства: по факту произведенных расходов на основании принятого Авансового отчета сумма обязательства может быть изменена – датой принятия Авансового отчета.

13.10. Обязательства по предоставлению субсидий бюджетным и автономным учреждениям принимаются в следующем порядке.

1) Субсидии на возмещение нормативных затрат, связанных с оказанием в соответствии с государственным (муниципальным) заданием государственных (муниципальных) услуг (выполнением работ). Бюджетные обязательства отражаются в учете в сумме соответствующих соглашений на предоставление субсидий на дату соглашения. Дата и сумма денежного обязательства определяется в соответствии с условиями соглашения.

2) Субсидии на иные цели. Если основанием для предоставления субсидии является договор (соглашение), то бюджетное обязательство отражается в учете в сумме соответствующего договора (соглашения). Дата и сумма денежного обязательства определяется в соответствии с условиями договора (соглашения).

1) Субсидии на иные цели. Если основанием для предоставления субсидии является нормативный правовой акт, не предусматривающий заключение отдельных договоров (соглашений), то бюджетное обязательство отражается в учете в сумме доведенных лимитов бюджетных обязательств на соответствующие цели. Дата и сумма денежного обязательства определяется в соответствии с положениями нормативного правового акта в части сроков соответствующих платежей.

2) Субсидии на осуществление капитальных вложений. Бюджетные обязательства отражаются в учете в сумме соответствующих соглашений (договоров) на предоставление субсидий на дату соглашения (договора). Дата и сумма денежного обязательства определяется в соответствии с условиями договора (соглашения).

13.11. Обязательства по предоставлению межбюджетных трансфертов принимаются в следующем порядке:

1) Если основанием для предоставления межбюджетного трансферта (дотации, субсидии, субвенции, иного трансферта) является нормативный правовой акт, то бюджетное обязательство отражается в учете в сумме доведенных лимитов бюджетных обязательств на соответствующие цели. Дата и сумма денежного обязательства определяется в соответствии с положениями нормативного правового акта в части сроков соответствующих платежей.

2) Если основанием для предоставления межбюджетного трансферта (субсидии, субвенции, иного трансферта) является соглашение, то бюджетное обязательство отражается в учете в сумме соответствующего соглашения. Дата и сумма денежного обязательства определяется в соответствии с условиями соглашения.

13.12. Обязательства по прочим расходам

Принятые обязательства и денежные обязательства отражаются в учете одновременно в одинаковых суммах.

Первичный документ: Справка (ф.0504833), иной документ, подтверждающий факт и сумму обязательства, позволяющего однозначно классифицировать расходы;

Дату обязательства: дата подписания Справки (ф.0504833), иной документа.

Сумма обязательства: сумма Справки (ф.0504833), иного документа.

14. РАЗДЕЛ «Обесценение активов»
14.1. Наличие признаков возможного обесценения (снижения убытка) проверяется при инвентаризации соответствующих активов, проводимой при составлении годовой отчетности. (Основание: п. 9 СГС "Учетная политика", п. п. 5, 6 СГС "Обесценение активов")
11.2. Информация о признаках возможного обесценения (снижения убытка), выявленных в рамках инвентаризации, отражается в Инвентаризационной описи (сличительной ведомости) по объектам нефинансовых активов (ф. 0504087).(Основание: п. п. 6, 18 СГС "Обесценение активов")
11.3. Рассмотрение результатов проведения теста на обесценение и оценку необходимости определения справедливой стоимости актива осуществляет комиссия по поступлению и выбытию активов. (Основание: п. 9 СГС "Учетная политика")
11.4. По итогам рассмотрения результатов теста на обесценение оформляется протокол, в котором указывается предлагаемое решение (проводить или не проводить оценку справедливой стоимости актива). В случае если предлагается решение о проведении оценки, также указывается оптимальный метод определения справедливой стоимости актива. (Основание: п. 9 СГС "Учетная политика", п. п. 10, 11 СГС "Обесценение активов")
11.5. При выявлении признаков возможного обесценения (снижения убытка) директор принимает решение о необходимости (об отсутствии необходимости) определения справедливой стоимости такого актива.

11.6. Это решение оформляется приказом с указанием метода, которым стоимость будет определена. (Основание: п. п. 10, 22 СГС "Обесценение активов")
11.7. При определении справедливой стоимости актива также оценивается необходимость изменения оставшегося срока полезного использования актива. (Основание: п. 13 СГС "Обесценение активов")
11.8. Если по результатам определения справедливой стоимости актива выявлен убыток от обесценения, то он подлежит признанию в учете. (Основание: п. 15 СГС "Обесценение активов")
11.9. Убыток от обесценения актива и (или) изменение оставшегося срока полезного использования актива признается в учете на основании Бухгалтерской справки (ф. 0504833). (Основание: п. 9 СГС "Учетная политика")
11.10. Восстановление убытка от обесценения отражается в учете только в том случае, если с момента последнего признания убытка от обесценения актива был изменен метод определения справедливой стоимости актива. (Основание: п. 24 СГС "Обесценение активов")
11.11. Снижение убытка от обесценения актива и (или) изменение оставшегося срока полезного использования актива признается в учете на основании Бухгалтерской справки (ф. 0504833). (Основание: п. 9 СГС "Учетная политика")
15. РАЗДЕЛ «Забалансовые счета»

15.1. Особенности учета на забалансовом счете 03 «Бланки строгой отчетности»:

	ОБЯЗАТЕЛЬНЫЕ ПРИЗНАКИ БЛАНКА СТРОГОЙ ОТЧЕТНОСТИ

	Бланк строгой отчетности – это бланк, то есть лист бумаги специального содержания, имеющий пустые графы для заполнения предусмотренной информацией.

	Бланк строгой отчетности – это разновидность бланка, для которой законодательством или внутренними регламентами учреждения установлены специальные требования к хранению, выдаче и уничтожению.

	Бланк строгой отчетности – это разновидность бланка, которая входит в перечень видов БСО, установленных учетной политикой учреждения.


В соответствии с нормами пунктов 118 и 377 Инструкции № 157н в соответствии с настоящей учетной политикой в составе бланков строгой отчетности подлежат учету:
	ВИД БСО
	Порядок оценки
	Порядок учета по номерам

	
	
	

	Квитанция (ф. 0504510)
	Условная оценка 1 рубль за 1 штуку
	По сериям и по интервалам номеров (по пачкам)


Предметы, не подлежащие отражению в учете в составе БСО

В соответствии с пунктом 118 Инструкции № 157н нижеперечисленные предметы не подлежат отражению в учете в составе БСО:

	ВИД МАТЕРИАЛЬНОГО ПРЕДМЕТА
	ПРИЧИНА

	Топливные карты
	Не являются бланками, не содержат пустых граф для заполнения

	Расчетные (дебетовые) банковские карты
	Не являются бланками, не содержат пустых граф для заполнения

	SIM-карты
	Не являются бланками, не содержат пустых граф для заполнения

	Индивидуальная карта водителя – для тахографа
	Не являются бланками, не содержат пустых граф для заполнения

	Бланки первичных документов (кроме Квитанций (ф. 0504510)), изготовленные типографским способом
	Не установлены специальные требования к хранению, выдаче, уничтожению

	Бланки учетных регистров, изготовленные типографским способом
	Не установлены специальные требования к хранению, выдаче, уничтожению


Особенности отражения в учете безвозмездно полученных бланков, отнесенных передающей стороной или Учреждением к категории БСО

При поступлении на склад и до передачи материально ответственному лицу бланки строгой отчетности отражаются на счете 0 105 36 349. С момента выдачи их со склада материально ответственному лицу и до момента их оформления (передачи) по назначению либо списания учет осуществляется на забалансовом счете 03.

Особенности документального оформления операций с БСО

Для документального оформления операций внутреннего перемещения БСО между ответственными лицами и (или) местами хранения применяют Требование-накладную (ф. 0504204) с добавлением в шапке реквизитов: Отправитель «Ответственное лицо» и «Место хранения»; Получатель «Ответственное лицо» и «Место хранения».

Для документального оформления списания бланков строгой отчетности применяют Акт о списании бланков строгой отчетности (ф. 0504816), в шапке дополнительно добавлены графы «Место хранения» и «Вид бланка строгой отчетности».

Для документального оформления безвозмездной передачи БСО на сторону применяют Накладную на отпуск материалов (материальных ценностей) на сторону (ф. 0504205), в шапке дополнительно добавлены графы «Ответственное лицо» и «Место хранения».

Особенности формирования учетных регистров по БСО

Для выполнения требований пункта 338 Инструкции № 157н в учетный регистр Книга учета бланков строгой отчетности (ф. 0504045) в шапку дополнительно добавляют графы «Ответственное лицо» и «Место хранения».

15.2. Особенности учета на забалансовом счете 09 «Запасные части к транспортным средствам, выданные взамен изношенных»:

Перечень видов запасных частей, учитываемых на забалансовом счете 09

В соответствии с правом самостоятельно устанавливать перечень материальных ценностей, учитываемых на забалансовом счете 09 "Запасные части к транспортным средствам, выданные взамен изношенных", предоставленным п.349 Инструкции № 157н, настоящей учетной политикой определяется, что учреждение учитывает на забалансовом счете 09 следующие виды запчастей:

1) Автошины, переданные для установки на легковые автомобили, грузовые автомобили, автобусы.

2) Стартовые аккумуляторы, переданные для установки на любые транспортные средства.
3) Диски колеса 
Автошины отражаются в учете с включением в наименование следующих сведений:

- Производитель;

- Модель;

- Размер;

- Тип лето/зима не шипованная/зима шипованная/всесезонная;

- Заводской номер (при наличии)

Аккумуляторы отражаются в учете с включением в наименование следующих сведений:

- Производитель;

- Модель;

Счет 09 отражает текущую актуальную комплектность автотранспортного средства. 

Аналитический учет по счету 09 ведется в разрезе автомобилей и материально-ответственных лиц.

Поступление на счет 09 отражается:

· при установке (передаче материально-ответственному лицу) соответствующих узлов, деталей, оборудования после списания с балансового счета 010536000 «Прочие материальные запасы – иное движимое имущество учреждения»,

· при выявлении излишков по результатам инвентаризации; 

· при безвозмездном поступлении автомобиля от государственных (муниципальных) учреждений с документальной передачей остатков забалансового счета 09.  

Внутреннее перемещение по счету 09 отражается:

· при передаче на другой автомобиль;

· при передаче другому материально-ответственному лицу вместе с автомобилем.

Выбытие со счета 09 отражается: 

· при списании автомобиля по установленным основаниям;

· при установке новых узлов взамен непригодных к эксплуатации.

Зимние/летние автошины учитываются в рамках счета 09 с момента передачи в эксплуатацию и списания со счета 010536000 «Прочие материальные запасы – иное движимое имущество учреждения», не зависимо от того, какой из комплектов (зимний или летний) установлен на автомобиль в текущий момент времени.

С целью обеспечения полного контроля за сохранностью запасных частей, установленных и эксплуатирующихся в составе транспортного средства, при принятии на учет приобретенного транспортного средства также принимаются к учету установленные на нем запасные части, которые в соответствии с настоящей учетной политикой подлежат учету на забалансовом счете 09. Для этого проводится инвентаризация, по результатам которой оформляется Приходный ордер на поступление нефинансовых активов (ф.0504207). Он служит основанием для отражения запчастей в учете и закрепления за материально-ответственным лицом и транспортным средством. Для указания транспортного средства в заголовочную часть Приходного ордера (ф.0504207) добавляется дополнительный реквизит.
При безвозмездном получении от государственных (муниципальных) учреждений запасных частей, указанных передающей стороной как учитываемых в рамках счета 09, если в соответствии с настоящей учетной политикой указанные запасные части не подлежат учету на забалансовом счете 09, оприходованию на счет 09 не производится.

Учет запасных частей, установленных на автотранспорт, на счете 09 ведется по фактической цене, по которой указанные запасные части были списаны со счета 010536000. Запасные части, подлежащие учету в рамках счета 09 в соответствии с настоящей учетной политикой, выявленные излишками в результате инвентаризации, а также полученные безвозмездно от организаций (кроме государственных (муниципальных)) или физических лиц, принимаются к учету по оценочной цене, определенной в порядке определения оценочной цены бывших в употреблении материальных запасов. В случае получения автотранспортного средства безвозмездно от государственных (муниципальных) учреждений с указанным перечнем запасных частей в составе счета 09 с указанием цен, запасные части отражаются в учете по счету 09 по цене, указанной во входящих документах.
Порядок списания автошин: 

Автомобильные шины списываются в случае недопустимости их дальнейшего использования в соответствии с действующими нормативами эксплуатации автотранспорта (остаточная высота протектора, наличие порезов и других повреждений и т.д.). В случае необходимости в соответствии с действующими нормативами эксплуатации автотранспорта при замене одной вышедшей из строя автошины производится также замена другой автошины на той же оси или всех остальных автошин. При этом снятые исправные, но бывшие в употреблении автошины, приходуются на баланс на счет 010536000 по оценочной цене, определенной в установленном порядке.
15.3. Особенности учета на забалансовом счете 20
На забалансовом счете 20 "Задолженность, невостребованная кредиторами" учет ведется по группам:

· задолженность по крупным сделкам;

· задолженность по сделкам с заинтересованностью;

· задолженность по переплатам в бюджет, в том числе налогов;

· задолженность по прочим сделкам.

(Основание: п. 9 СГС "Учетная политика", п. 21 Инструкции N 33н)
На забалансовый счет 20 "Задолженность, невостребованная кредиторами" не востребованная кредитором задолженность принимается по приказу, изданному на основании:

· инвентаризационной описи расчетов с покупателями, поставщиками и прочими дебиторами, и кредиторами (ф. 0504089);

· докладной записки о выявлении кредиторской задолженности, не востребованной кредиторами.

· Списание задолженности с забалансового учета осуществляется по итогам инвентаризации на основании решения инвентаризационной комиссии в следующих случаях:

· завершился срок возможного возобновления процедуры взыскания задолженности согласно законодательству;

· имеются документы, подтверждающие прекращение обязательства в связи со смертью (ликвидацией) контрагента.

(Основание: п. 371 Инструкции N 157н).
15.4. Особенности учета на забалансовом счете 21

Учет основных средств, списанных при вводе в эксплуатацию, на счете 21 ведется по фактиче-ской цене, по которой указанные основные средства были списаны со счета 010100000 «Ос-новные средства». В случае получения безвозмездно от государственных (муниципальных) учреждений основных средств до 10000 включительно, основные средства отражаются в учете по счету 21 по цене, указанной во входящих документах. В случае проведения дооборудования основного средства, списанного при вводе в эксплуатацию, учитываемого в рамках счета 21: 

· если в результате дооборудования стоимость не превысит 10000 рублей, расходы на дооборудование списываются на текущие расходы учреждения, стоимость основного средства на счете 21 увеличивается;

· если в результате дооборудования стоимость превысит 10000 рублей, основное средство списывается со счета 21, восстанавливается на счете 010601000 «Вложения в основные средства», расходы на дооборудование также относятся на счет 010601000, основное средство принимается к учету по сформированной фактической стоимости.

15.5. Особенности учета на забалансовом счете 27 «Материальные ценности, выданные в личное пользование работникам (сотрудникам)»

На забалансовом счет 27 подлежат учету объекты имущества, выданного учреждением в личное пользование работникам для выполнения ими служебных (должностных) обязанностей:

· форменного обмундирования;

· имущества, надеваемого на человека с целью защиты от неблагоприятных погодных условий (костюмы, пальто, плащи, полушубки, платья, кофты, юбки, куртки, брюки и т.п., ботинки, сапоги, сандалии, валенки и т.п., головные уборы, перчатки и т.п., нижнее белье, рубашки, брюки, платья и т.п., сценическо-постановочные средства, являющиеся предметами одежды: костюмы, парики и т.п.);

· имущество, надеваемое на человека с целью защиты от опасных условий окружающей среды или производственной обстановки (халаты, рукавицы, очки, шлемы, каски, противогазы (в том числе и замкнутого цикла), респираторы и т.п.; костюмы термической, химической, бактериальной защиты, средства индивидуальной страховки для проведения высотных работ и т.п.);

Выданное в пользование имущество списывается с забалансового счета 27:

· в случае утраты; в том числе по причине недостачи;

· в случае непригодности для использования;

· по истечении нормативного срока эксплуатации;

· в случае возврата из эксплуатации на хранение; в этом случае возвращенное имущество приходуется на счет учета мягкого инвентаря по оценочной стоимости с отметкой «бывшее в употреблении» в номенклатурном наименовании.
Никакие иные категории имущества, выдаваемого сотрудникам в пользование, отражению на за балансовые счета 27 не подлежат.
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Приложение N 2

к Приказу от 25.12.2018г. № 475
 Учетная политика

в целях налогового учета
1. Общие положения налогового учета

1.1. Учетная политика для целей налогообложения разработана в соответствии с требованиями части второй Налогового кодекса РФ. 
1.2. Основными задачами налогового учета являются: 
· ведение в установленном порядке учета доходов и расходов и объектов налогообложения учреждения, 

· представление в налоговый орган по месту учета в установленном порядке налоговых деклараций по тем налогам, которые учреждение обязано уплачивать: НДС, налог на прибыль, земельный налог, налог на имущество, страховые взносы, НДФЛ, транспортный налог. 

1.3. Систему налогового учета создать в рамках существующей системы бухгалтерского учета, которая развивается и дорабатывается в соответствии с требованиями Налогового кодекса РФ.
1.4. Ведение налогового учета осуществляется бухгалтерией учреждения, как структурным подразделением организации, возглавляемым главным бухгалтером, в соответствии с требованиями налогового законодательства. Ответственность за ведение налогового учета возложить на главного бухгалтера ГБУСО «Пятигорский КЦСОН» Ахметову Н.И.
1.5. Налоговый учет в учреждении ведется автоматизированным способом с применением программы «1С: Бухгалтерия государственного учреждения 8», технологическая платформа «1С: Предприятие 8.2» (лицензионный продукт N 800128526); (Основание: ст. 313 НК РФ)
1.6. К деятельности, приносящей доход относить:

· оказание платных социальных услуг, 

· оказание санаторно-курортных и социально-оздоровительных услуг; 

· доходы от внереализационных операций.

1.7. Применять для подтверждения данных налогового учета: 
· первичные учетные документы (включая бухгалтерскую справку), оформленные в соответствии с законодательством РФ; 

· аналитические регистры налогового учета. 

1.8. Утвердить формы сводных налоговых регистров (Приложение 20).
1.9. Налоговые регистры формируются ежеквартально с использованием:

·  данных регистров бухгалтерского учета с внесением корректировок;

1.10. Налоговая отчетность представляется:
· по телекоммуникационным каналам связи (Основание: п. п. 3 - 4 ст. 80 НК РФ). 
1.11.Установить право заверения копий документов, требуемых налоговым органом при проведении налоговых проверок, следующим должностным лицам: директор, заместитель директора. Учет доходов и расходов целевых поступлений, а также сумм доходов и расходов от иной деятельности организовать в разрезе источников доходов и целевых статей расходов в соответствии с ПФХД.
2. Налог на доходы физических лиц

2.1. Учреждение признается налоговым агентом по НДФЛ, обособленных подразделений не имеет.
2.2. Учет доходов, начисленных физическим лицам, предоставленных им налоговых вычетов, а также сумм удержанного с них налога на доходы физических лиц ведется в налоговом регистре, разработанном учреждением самостоятельно и приведенном в Приложении к настоящей Учетной политике. (Основание: ст. 230 НК РФ)
2.3. Налоговые вычеты физическим лицам, в отношении которых учреждение выступает налоговым агентом, предоставляются на основании их письменных заявлений по самостоятельно разработанным учреждением формам, приведенным в Приложении 21 к настоящей Учетной политике. (Основание: п. 3 ст. 218, ст. ст. 219, 220 НК РФ)
2.4. Перечисление исчисленных и удержанных сумм налога в бюджет производится учреждением по месту своего нахождения.

3. Налог на добавленную стоимость

3.1. Учреждение ГБУСО «Пятигорский КЦСОН» не использует право на освобождение от обложения НДС в соответствии с п. 1 ст. 145 НК РФ.

3.2. Не являются объектом обложения следующие работы (услуги) (п. 2 ст. 146 НК РФ):

· выполненные (оказанные) в рамках государственного (муниципального) задания, источником финансового обеспечения которого является субсидия из соответствующего бюджета бюджетной системы РФ;

· передача на безвозмездной основе, оказание услуг по передаче в безвозмездное пользование объектов основных средств органам государственной власти и управления и органам местного самоуправления, а также государственным и муниципальным учреждениям, государственным и муниципальным унитарным предприятиям;

· иные виды операций, перечисленные в ст. 146 НК РФ.

3.3. Подлежат освобождению от обложения НДС следующие осуществляемые учреждением работы (услуги) (ст. 149 НК РФ):

· платные социальные услуги (пп.3 п.2 ст. 149 Налогового кодекса)

· санаторно-курортные услуги п.п.3 п.18 ст. 149 Налогового кодекса).

3.4. Согласно п. 1 ст. 167 НК РФ моментом определения налоговой базы является наиболее ранняя из следующих дат:

· день отгрузки (передачи) товаров (работ, услуг), имущественных прав;

3.5. Установить ведение раздельного учета для целей исчисления НДС операций, как подлежащих, так и не подлежащих обложению НДС. 

3.6. Установить срок  представления налоговой декларации по НДС: ежеквартально.

3.7. Суммы НДС, предъявленные продавцами по товарам (работам, услугам), имущественным правам, в том числе основным средствам и нематериальным активам, приобретаемым для осуществления операций, как облагаемых НДС, так и освобождаемых от НДС, учитывать в их стоимости.

3.8. Учреждение уплачивает НДС по месту постановки на учет в налоговом органе.

3.9. Ведение книг покупок и продаж, журналов учета полученных и выставленных счетов-фактур, составление счетов-фактур осуществляется в соответствии с Постановлением Правительства РФ от 26.12.2011 N 1137 "О формах и правилах заполнения (ведения) документов, применяемых при расчетах по налогу на добавленную стоимость".

3.10.  При совершении операций, не облагаемых НДС согласно ст. 149 НК РФ, не выставлять счета-фактуры и не вести книгу покупок и книгу продаж (п. 3 ст. 169 НК РФ).

3.11.  Утвердить следующий перечень должностных лиц, имеющих право подписи на счетах-фактурах:

· директор;

· главный бухгалтер.

4. Налог на имущество

4.1. В Учреждении налог на имущество исчисляется с учетом изменений, внесенных Федеральным законом от 03.08.2018 № 302-ФЗ «О внесении изменений в части первую и вторую Налогового кодекса Российской Федерации», который внес изменения в части налогообложения с 01.01.2019 движимого имущества.
4.2. Объектов недвижимости, в части которых налог уплачивается с кадастровой стоимости, у учреждения не имеется.

4.3. Организация имеет несколько категорий имущества для целей исчисления налога на имущество организаций. По этим категориям имущества налоговая база определяется отдельно и (или) не определяется в связи с применением льгот или исключением имущества из объекта налогообложения. Раздельный учет такого имущества ведется с использованием дополнительных аналитических кодов к 23-му разряду номера счета по счетам 0 101 00 000, 0 104 00 000, на которых отражены балансовая стоимость и начисленная амортизация по соответствующему имуществу. (Основание: п. п. 1, 2 ст. 376 НК РФ)
4.4. Налоговая база в отношении имущества учреждения, определяется как среднегодовая стоимость имущества, признаваемого объектом налогообложения (п. 1 ст. 375 НК РФ).
4.5. Налоговые расчеты по авансовым платежам по налогу предоставляются учреждением не позднее 30 календарных дней с даты окончания соответствующего отчетного периода. (п. 2 ст. 386 НК РФ).
4.6. Налоговая декларация по итогам налогового периода представляется учреждением не позднее 30 марта года, следующего за истекшим налоговым периодом (п. 3 ст. 386 НК РФ).

4.7. Налог и авансовые платежи по налогу учреждение уплачивает в порядке и сроки, которые установлены законами субъектов Российской Федерации.

5. Транспортный налог

5.1. Учреждение является плательщиком транспортного налога ввиду нахождения на балансе автотранспортных средств, зарегистрированных в соответствии с Приказом МВД России от 24.11.2008 N 1001 "О порядке регистрации транспортных средств".

5.2. Налоговая база в отношении автотранспортных средств, имеющих двигатели, определяется как мощность двигателя транспортного средства в лошадиных силах (пп. 1 п. 1 ст. 359 НК РФ).

5.3. Исчисление транспортного налога производится по ставкам, установленным Законом Ставропольского края.

5.4. Учреждение уплачивает авансовые платежи по транспортному налогу (ст. 362, 363 НК РФ).

5.5. Исчисление суммы авансовых платежей по транспортному налогу по истечении каждого отчетного периода производится в размере 1/4 произведения соответствующей налоговой базы и налоговой ставки (п. 2.1 ст. 362 НК РФ).

5.6. Декларация по транспортному налогу представляется учреждением не позднее 1 февраля года, следующего за истекшим налоговым периодом (п. 3 ст. 363.1 НК РФ).

6. Налог на прибыль организаций

6.1. Учреждение является плательщиком налога на прибыль в соответствии со ст. 246 НК РФ.

6.2. Налоговым периодом по налогу на прибыль считать календарный год, отчетными периодами - первый квартал, полугодие и девять месяцев календарного года (ст. 285 НК РФ).

6.3. Субсидии на выполнение государственного задания и на иные цели налогом на прибыль не облагать согласно закону 239-ФЗ от 18.07.2011.

6.4. Вести раздельный учет доходов и расходов, полученных (произведенных) в рамках целевого финансирования и иных источников.

6.5.  Раздельный учет вести с использованием кода синтетического учета «Вид финансового обеспечения (деятельности)» (в соответствии с Инструкциями по бухгалтерскому учету):

· 2 – приносящая доход деятельность (собственные доходы учреждения);

· 4 – деятельность, осуществляемая за счет субсидий на выполнение государственного 
задания;

· 5 – деятельность, осуществляемая за счет субсидий на иные цели;

6.6. Доходы и расходы признаются по методу начисления.
При установленном методе начисления доходы признаются в том отчетном (налоговом) периоде, в котором они возникли, независимо от фактического поступления денежных средств, имущества или имущественных прав. Доход от реализации работ (услуг) с длительным (более одного налогового периода) технологическим циклом в случае, если условиями заключенных договоров не предусмотрена поэтапная сдача работ (услуг), признается равномерно, путем деления ожидаемой суммы дохода по договору на количество отчетных периодов, в течение которых исполняется договор. (Основание: п. 1, абз. 2 п. 2 ст. 271, ч. 8 ст. 316 НК РФ, Письмо Минфина России от 28.06.2013 № 03-03-06/1/24634)

Расходы признаются в том отчетном (налоговом) периоде, к которому они относятся, независимо от времени фактической выплаты денежных средств и (или) иной формы их оплаты. (Основание: ст. 272 НК РФ)

6.7. Доходами для целей налогообложения деятельности признавать доходы учреждения от реализации товаров, работ, услуг, как собственного производства, так и приобретенных для продажи, выручку от реализации имущественных прав в соответствии со статьями 249 гл. 25 НК РФ и внереализационные доходы (в том числе договоры аренды) в соответствии со статей 250 НК РФ.

6.8. Внереализационные доходы включаются в объект налогообложения по налогу на прибыль в порядке, определенном пунктом 4 статьи 271 НК РФ.
6.9. Порядок признания расходов при методе начисления осуществлять в соответствии со статьей 272 НК РФ, расходы признаются таковыми в том отчетном (налоговом) периоде, к которому они относятся, независимо от времени фактической выплаты денежных средств и (или) иной формы их оплаты.

Расходы по предпринимательской деятельности отражаются на дебете счета 2 106 61 000, 2 10691 000 аналитический учет ведется на многографной карточке ф. 05104054. 

Если сделка не содержит конкретных сроков исполнения и связь между доходами и расходами не может быть определена четко или определяется косвенным путем, расходы распределяются налогоплательщиком самостоятельно (ст. 272 НК РФ).

6.10. Расходы на производство и реализацию, осуществленные в течение отчетного (налогового) периода, подразделяются на (п. 1 ст. 318 НК РФ):

· прямые;

· косвенные.

6.11.  В соответствии со ст.318 НК РФ для целей налогообложения к прямым расходам, связанным с производством товаров (выполнением работ, оказанием услуг), отнести:

· материальные затраты, определяемые в соответствии с подпунктами 1- 4 п. 1 ст. 254 НК РФ: расходы на приобретение продуктов питания, на приобретение инструментов, приспособлений, инвентаря, приборов, лабораторного оборудования, спецодежды и других средств индивидуальной и коллективной защиты, предусмотренных законодательством Российской Федерации, и другого имущества, не являющихся амортизируемым имуществом. Стоимость такого имущества включать в состав материальных расходов в полной сумме по мере ввода его в эксплуатацию;

· расходы на оплату труда работников, непосредственно участвующих в производстве продукции, а также суммы страховых взносов в ФСС, ФФОМС, ТФОМС, взносов на обязательное пенсионное страхование - заработная плата работников социально-реабилитационного отделения;

· амортизация, начисленная по основным средствам, используемым при производстве продукции. 

Сумму прямых расходов за оказанные услуги (платные социальные, санаторно-курортные - оздоровительные) в полном объеме относить на уменьшение доходов без распределения на остатки НЗП (третий абзац п. 2 ст. 318 НК РФ).

6.12.  К косвенным расходам относятся все иные суммы расходов, за исключением внереализационных расходов. Внереализационные расходы формировать в соответствии со ст. 265 НК РФ. Косвенные и внереализационные расходы и в полном объеме списывать на расходы 
6.13.   Определить состав расходов по видам деятельности:

· расходы на оплату труда производить в соответствии со ст. 255 НК РФ (основанием для оплаты труда служат коллективный договор и положение об оплате труда, положение оп премировании);

· закрепить метод списания сырья и материальных запасов, используемых при оказании услуг, выполнении работ, изготовлении продукции для целей налогообложения по средней фактической стоимости (п.8 ст.254 НК РФ). В этом случае бюджетный (бухгалтерский) и налоговый учет должны совпадать (основанием служат акты на списание материалов, израсходованных на изготовление продукции, выполнение работ или оказание услуг в соответствии со ст. 254 НК РФ);

· начисление амортизации основных средств и нематериальных активов осуществлять в целях налогового учета по имуществу, приобретенному за счет средств от приносящей доход деятельности и используемому учреждением для осуществления такой деятельности руководствуясь положениями статей 256 гл. 25 НК РФ);

· с 01.01.2006 использовать право включать в состав расходов отчетного (налогового) периода расходы на капитальные вложения в размере не более 30 процентов первоначальной стоимости основных средств (за исключением основных средств, полученных безвозмездно) и (или) расходов, понесенных в случаях достройки, дооборудования, модернизации, технического перевооружения, частичной ликвидации основных средств, суммы которых определяются в соответствии со статьей 257 НК РФ. Учет доходов и расходов по амортизируемому имуществу вести пообъектно в соответствии со ст. 323 НК РФ;

· прочие расходы (ст. 264 НК РФ), к ним относить распределение расходов по оплате коммунальных услуг, услуг связи и транспортных расходов по перевозке административно-управленческого персонала, а ремонт основных средств;

· расходы на приобретение неисключительных прав (стоимостью до 100 000 рублей включительно) включать в состав прочих расходов единовременно, если из условий договора нельзя определить срок использования. 

· суммы налогов и сборов, начисленные в установленном законодательством РФ о налогах и сборах порядке, за исключением перечисленных в статье 270 НК РФ, включать в состав прочих расходов текущего периода. 

· расходы на страхование автогражданской ответственности, расходы на обязательное и добровольное страхование имуществом, расходы на добровольное медицинское страхование работников учреждения (не более 6% от начисленной заработной платы) включать в состав прочих расходов поквартально в размере 1/4 от суммы договора. 

· расходы на рекламу производимых и реализуемых услуг в учреждении относить к прочим расходам, связанным с производством и реализацией. К рекламным расходам, согласно п. 4 ст. 264 НК РФ, относить расходы согласно утвержденной смете: расходы на рекламные мероприятия через СМИ (в том числе объявления в печати, по радио и прочее); расходы на наружную рекламу, включая изготовление рекламных стендов, рекламных щитов; расходы на участие в выставках, экспозициях, на оформление витрин, выставок. 

· расходы на иные виды рекламы (календари, канцелярские принадлежности с логотипами факультетов, рекламные листовки и др.) признаются в размере, не превышающие 1% выручки от реализации. Такие расходы должны быть обоснованными и документально подтвержденными (ст. 252 НК РФ). 

· в состав прочих расходов включать представительские расходы, связанные с официальным приемом и обслуживанием представителей других организаций, при проведении деловых встреч во время служебной командировки. Документами, подтверждающими представительские расходы считать: 

1) Приказ (распоряжение) руководителя об осуществлении расходов на указанные цели; 

2) Смету на представительские расходы; 

3) Первичные документы, в том числе в случае использования приобретенных на стороне каких-либо товаров для представительских целей, оплаты услуг сторонних организаций (счета организаций общественного питания, чеки ККМ, договоры на оказание транспортных услуг и (или) оказание услуг переводчика, акты выполненных работ, оказанных услуг, счета-фактуры, товарные чеки, накладные и т.д.);

4) Отчет о представительских расходах, утвержденный руководителем учреждения, в котором отражать: цель представительских мероприятий, результаты их проведения, дату и место проведения, программу мероприятия, список участников мероприятия, величину затрат на представительские расходы).

· резервы по сомнительным долгам, предстоящим отпускам, гарантийному ремонту и гарантийному обслуживанию не создавать;

6.14.  Начисление амортизации по амортизируемому имуществу производить линейным методом для всех амортизационных групп в порядке, установленном ст. 259, 259.1 НК РФ по минимальному сроку использования. 

6.15.  Амортизация начисляется отдельно по каждому объекту амортизируемого имущества с 1-го числа месяца, следующего за месяцем, в котором этот объект был введен в эксплуатацию (п. 4 ст. 259 НК РФ).

6.16.  Амортизируемое имущество распределяется по амортизационным группам в соответствии со сроками его полезного использования, определяемыми с учетом Классификации основных средств, включаемых в амортизационные группы, утверждаемой Постановлением Правительства РФ от 01.01.2002 N 1 (п. 1 ст. 258 НК РФ).

6.17.  При проведении учреждением переоценки (уценки) стоимости объектов основных средств в соответствии с Распоряжениями Правительства РФ положительную (отрицательную) сумму такой переоценки не признавать доходом (расходом), учитываемым для целей налогообложения, не принимать как восстановительную стоимость амортизируемого имущества, не начислять амортизацию, учитываемую для целей налогообложения. (абз. 6 п. 1 ст. 257 гл. 25 НК РФ). 
6.18.  Произведенные расходы принимать в уменьшение налогооблагаемой базы в следующем порядке:

· по материальным расходам - дата передачи в производство сырья и материалов (в части сырья и материалов, приходящихся на произведенные товары (работы, услуги), а также дата подписания акта приемки-передачи услуг (работ) (в части услуг или работ производственного характера);

· по амортизации - ежемесячно исходя из начисленной суммы;

· по расходам на оплату труда - ежемесячно исходя из суммы начисленных выплат и иных расходов;

· по расходам на ремонт основных средств - согласно отчетным периодам, в которых они были произведены, с учетом положений ст. 260 НК РФ;

· по расходам на добровольное и обязательное страхование (негосударственное пенсионное обеспечение) - согласно отчетным (налоговым) периодам, в которых в соответствии с условиями договора организацией были перечислены (выданы из кассы) денежные средства на оплату страховых (пенсионных) взносов. (При этом разовые платежи по договорам, заключенным на срок более одного налогового периода, принимаются в уменьшение налогооблагаемой базы равномерно в течение срока действия договора).

6.19.   Налогооблагаемую базу по налогу на прибыль определять в соответствии с п. 1 ст. 271 гл. 25 НК РФ «как разницу между начисленной суммой дохода от реализации товаров, выполненных работ, оказанных услуг, суммой внереализационных доходов (без учета налога на добавленную стоимость) и суммой фактически осуществленных расходов, связанных с ведением предпринимательской деятельности». 

6.20.  После расчета налога на прибыль направлять средства на материальное поощрение работников, социальные выплаты и материальную помощь, на содержание и развитие материально-технической базы учреждения. 

6.21. Списание косвенных расходов производить ежеквартально.
6.22.  Обеспечить экономическую обоснованность расходов, принимаемых к уменьшению налогооблагаемой базы при исчислении налога на прибыль (ст.252 НК РФ).
6.23.  Установить, что авансовые платежи налога на прибыль осуществляются исходя из фактической полученной прибыли, подлежащей налогообложению, нарастающим итогом с начала года до окончания соответствующего месяца.
6.24.  Учреждение по истечении каждого отчетного и налогового периода представляет в налоговые органы по месту своего нахождения налоговую декларацию (п. 1 ст. 289 НК РФ). Налоговая декларация по итогам отчетного периода представляется не позднее 28 календарных дней со дня его окончания (п. 3 ст. 289 НК РФ). Налоговая декларация по итогам налогового периода представляется не позднее 28 марта года, следующего за истекшим налоговым периодом (п. 4 ст. 289 НК РФ).
Директор 
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